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1.

Registrierung und Anmeldung im Kundenportal

Die Registrierung im Kundenportal ist einmalig pro Institution/Unternehmen durchzufihren. Sobald
Sie sich erfolgreich registriert haben, kénnen Sie sich mit Ihnrem Benutzernamen und Passwort je-
derzeit im Portal anmelden (Ausnahme Wartungsarbeiten). Das Kundenportal bietet eine vollstan-
dige elektronische Forderantragsbearbeitung von der Antragsstellung, tber die Pflege von Infor-
mationen zum Projektpersonal und zur Vergabe bis hin zur Erstellung von Zahlungsantragen (Mit-
telabruf). Uber den Status am Vorgang bleiben Sie immer tiber den aktuellen Bearbeitungsstand
Ihres Antrages zu informiert.

a. Portalaufruf
Das WIBank Kundeportal wird tGber nachfolgenden Link aufgerufen:

https://foerderportal.wibank.de/site/

Bitte beachten Sie das der Internet Explorer nicht unterstutzt wird. Alle anderen Browser wie
z.B. Edge, Firefox oder Chrome (in der neuesten Version) funktionieren.

Des Weiteren empfehlen wir bei Verwendung von EDGE die “automatische Ubersetzung* zu
deaktivieren, da es zu Irritation fihren kann (Einstellungen —> Sprachen).

Einstellungen Sprachen
Q  Einstellungen durchsuchen
Q  Einstellungen durchsuche Sprachen Sprachen hinzufugen
Sp T z 50
@ Profile
(%) Datenschutz, Suche und Dienste Deutsch
Darstellun
g Deutsch (Deutschland)
[9 Start, Startseite und neue
Registerkarten Englisch

[& Teilen. kepieren und einfiigen Englisch (Vereinigtes Kdnigreich)

i@ Cookies und

Websiteberechtigungen Englisch (Vereinigte Staaten)

f@ Standardbrowser

1 Downloads Anbieten, Seiten zu libersetzen, die in keiner von mir gelesenen Sprache verfiighar sind
@ Family Safety
| A Sprachen deaktivieren

b. Registrierung starten

Wichtig:

Bitte stellen Sie sicher, dass fir jede Institution / jedes Unternehmen nur ein Account regis-
triert wird unabhangig davon, ob mehrere Standorte oder Abteilungen existieren. Die Anlage
weiterer User kann durch den Administrator (Person, die sich erstmals registriert hat) erfolgen
(siehe dazu Punk 2 dieser Anleitung).

Bitte prufen Sie daher vor einer Neuregistrierung, ob bereits ein Account fur lhre Institution/ lhr
Unternehmen existiert. Dies gilt insbesondere fur 6ffentlichen Einrichtungen. Fir die weiteren
Schritte wenden Sie sich bitte an den Administrator lhrer Institution/ Ihres Unternehmens.

Beim ersten Aufruf des WIBank Kundeportals ist die Registrierung wie folgt dargestellt durch-
zufuhren:
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(o] https://foerderportal.wibank.de/site/#/oauth/authorize

Startseite <3

Anmeldung

Anmeldung

Zugangskennung®

Passwort*

(" Passwortvergessen )  Registieren ) ( Zuricksetzen )

Auf der folgenden Seite geben Sie bitte ausschlieBlich unter Unternehmen Ihre Daten ein.
Der EFRE fordert keine Privatpersonen.

Die ,Zugangskennung* stellt lhnren Benutzernamen im Kundenportal dar.
Diesen notieren Sie sich bitte, da dieser an spaterer Stelle bendtigt wird.

Fur die Anmeldung und Passwortvergabe wird Ihnen hier bereits erstmalig das notwendige

Initialpasswort angezeigt. Diesen notieren Sie sich bitte ebenfalls, da dieser an spaterer Stelle
bendtigt wird.

WIZBank Startseite |

Registrierung

Registrierung

Angaben zum Kundentyp

Ich registriere mich als*

Privatperson

@ Unternehmen

Max_Mustermann

Erlaub

E-Masil* Beispiel-Schule-Offenbach@web.de

Hier ist Ihr Initialpasswort zur Anmeldung 'SCSEMEAKSG!"

Beispiel-Schule-Offenbach
Unternehmensfarm® Kommune %

Amtlicher Gemeindeschlssel® 06413000

* Plichtfeld

Je nach Unternehmensform muss z.B. entweder die Handeslregisternr. oder der amtliche
Gemeindeschliissel erfasst werden. Hierliber erfolgt die Uberpriifung, ob ein Unternehmen
oder eine 6ff. Einrichtung bereits im Kundenportal exisitert. In dem Fall wenden Sie sich bitte
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an den Administrator oder falls dieser Ihnen unbekannt ist an die Servicehotline 069 9132-
6299, zu Erreichen per Mail unter support.kundenportal@wibank.de.

Nach vollstandiger Beflllung der vorgenannten Seite gehen Sie bitte auf ,Weiter®.
Das Initialpasswort wird lhnen noch einmal angezeigt.
Wichtig:

Bitte fiir den weiteren Registrierungsvorgang das Initialpasswort merken,
da es beim Abschluss der Registrierung abgefragt wird.

WIzBank Startseite =)

Bestatigung

Bestatigung

Vielen Dank fir Inre Registrierung. Wir senden Ihnen an Ihre angegebene E-Mail-Adresse nun umgehend einen Aktivierungslink. Bitte
klicken Sie diesen an, um Ihren Zugang zu aktivieren. Bis dahin istIhr Zugang aus Sicherheitsgrinden noch deaktiviert.
Hier ist [hriniti@lpasswortzur Anmeldung

8c4EmEdKSG

Bitte notieren Sie sich dieses. Das Initialpasswort wird zum Abschluss der Registrierung bendtigt.

Verifizierung per Mail

Zur Verifizierung erhalten Sie eine E-Mail an die von Ihnen im Registrierungsprozess angege-
benen Adresse.

Hinweis:

Sollten Sie versehentlich eine falsche E-Mail-Adresse verwendet haben, dann wiederholen Sie
bitte die unter Punkt ,1b Registrierung starten“ genannten Schritte.

Uber den in der E-Mail aufgefiihrten Link gelangen Sie wieder auf das Kundenportal, um Ihre
Registrierung abschliefen zu kénnen.

Bitte verifizieren Sie Ihre E-Mail-Adresse - Nachricht (HTML)

[V Nugget Finder  Acrobat ' Was machten Sietun?

- i 7y B[ . T Geal I i oy Nachricht k Anlagen kopiere
G x E*ﬁ ﬁﬂ L,_; r': Verwendungsna.. ¥ = s ungelesen markieren a& Dv Q € Nachricht kopieren @) Anlagen kopieren
&

= ||&3 An Vorgesetzte(n) | Pr i Kate - QuickSteps =
&~ Loschen Antworten  Allen  Weiterleiten é:n D?EM ! “) _ Verschieben D ": PRSI Ubersetzen Zoom 0 AR
antworten Eg- cam-E-Mai - < [ Nachverfolgung - - B @ vorgeschiagen -
Loschen Antworten Quicksteps 5 Verschieben Markierungen 5 Beameitn  Zoom Enterprise Connect ~
uniFy - A& (m (= 43
Fr25.06.2021 13:19
Support.Kundenportal@wibank.de
Bitte verifizieren Sie Ihre E-Mail-Adresse
s ~
Herzlich Willkommen bei der WIBank - Ihrer Forderbank in Hessen
Altivieren Sie bitte Thren Zugang innerhalb der nachsten 2 Tage mit einem Klick auf diesen Link
Link
Sollte [hr E-Mail Programm Sie tber diesen Link nicht automatisch weiterleiten, kopieren Sie bitte den gesamten Link in die Ad le Thres Internet Browsers uad drucken Sie die

Eingabe-Taste

Nach 2 Tagen verfallt der Aktivierungslink und Sic mussen sich eracut registricren. Aktivieren Sie daher bifte jetzt Ihren Zugang uad nutzen Sie dic viclfaltigen Moglichkeiten uaseres
Angebots.

Mit freundlichen Griifien

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen
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d. Registierung abschlief3en

Bitte die Pflichtfelder entsprechend ausfillen und das Initialpasswort aus Schritt 1b der
Registirierung dbernehmen.

Hinweis:

Es ist zu empfehlen die Eingabe des Initialpasswortes in Klartext anzeigen zu lassen — hierzu

klicken Sie bitte auf das Symbol € |

WIzBank startestts |

Registrierung

o Persdnliche Daten

Repiatriarung

Max_Mustermann

E-M= al32M5@helaba.de
Persdnliche Daten
Anrede, Thel Herr e

Bise snazchrelben, keine Abklzungen

Max
NatnETE Mustermann
Anschrift
3Le”, HaUEnuTmer Schulstrasse 1a
Hier ist bitte keine Privatad-
slefzznr, On B2063 Offenbach .
resse anzugeben. Bitte geben
ore Sie die Adresse lhres/lhrer Un-
Deutschiand v ternehmens/Institution ein.
Kontaktdaten
Teleton, Moolbeistn D1 Z23456789
Zugangsdaten
REEEwon” BcdEmEdk5G

=n Sle bine des Passwor, dess hnen bl der RegisThenang Ui

Nach dem Initialpasswort werden Sie aufgefordert, ein neues Passwort zu vergeben.
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Bitte beachten Sie den Hinweis auf erlaubte Zeichen sowie die Mindestlange.

Fugangsdaten
nikaHPasswt BcdEmEdk 5G
71 Sha Dine e PEsyor, fess Fnen Dl dar agisTinng Doen
- ©
B a7 ArTATE A | BT Do o T2 Taiches Suchssane urd T
Rsemanng ©
E N Sk Qe sicuall gURgan Passworrisminen
Wie heisst ihr Geburtsname? '
Mustermann
* Pflichtfeld
hatter

Sollte eines der Passworter nicht korrekt sein, erhalten Sie folgende Fehlermeldung:

Kontaktdaten
Telefon®, Mobiltelefon 0123456789
Zugangsdaten
Inital-Passwort® | ©
= Die Passwort-Wiederholung stimmt nichi Uberein
" Verwenden Sie bitte das Passwort, dass thnen bei der Registrierung tbermittelt wurde.
Neues Passwort* ©
Erlaubte Zeichen: a-zA-20-9 300RAOU 18§5%/()-=7\, mind. 10 Zeichen, max. 22 Zeichen, mind. 1 Buchstabe und 2
Ziffern
Wiederhelung* ©
= Die Passwort-Wiederholung stimmt nicht iiberein
Bitte beachten Sie die aktuell gulbigen Passwortrichtinen
Sicherheitsfrage™ Wie heisst ihr Geburtsname? AV
Sicherheitsantwort* Registrierung
* Pflichtfeld

Merken Sie sich bitte auch die Antwort auf die Sicherheitsfrage, falls Sie einmal eine Pass-
wortrlicksetzung beantragen, wird lhnen diese Frage gestellt.

Mit ,weiter” schlieRen Sie den Registrierungsprozess ab.
Anmeldung im Kundenportal
Nach korrekter Eingabe des Initial- sowie lhres Passwortes unter Schritt 2d kdnnen sich nun

mit Ihren Benutzernamen und dem neuen Passwort im Kundenportal anmelden. Wechseln Sie
dazu von der Startseite auf die Anmeldemaske:
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Willkommen im WiBank Kundenportal
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Startseite 3

Willkommen im WiBank Kundenportal

Mit dem Kundenportal bietet die WIBank eine umfassende Losung fir die Antragsstellung von
Forderprogrammen und unterstitzt dabei den gesamten Prozess von der Benutzerregistrierung uber
die Antragsstellung, Anderungen und den Mittelabruf bis hin zum Monitoring fur den privaten,
offentlichen und wirtschaftlichen Bereich

HINWEIS: Uber die Schaltflache mit dem Pfeilsymbol oben rechts kénnen Sie sich im Portal anmelden
bzw. registrieren

Verwendung von Cookies

Dieses Portal setzt lediglich essentielle Cookies ein

Cookies sind kleine Textdateien, die auf lhrem Rechner abgelegt werden und die Ihr Browser
speichert. Sie dienen dazu, unser Angebot nutzerfreundlicher zu machen. Die hier verwendeten
Cookies sind sogenannte "Session-Cookies”, weil sie nach Ende lhres Besuchs automatisch
zurickgesetzt werden. Sie speichern keinen Hinweis, der der Wiedererkennung des Users dienen,
sondern lediglich einen temporaren Sitzungsbezeichner (Session-ID)

Unsere essentiellen Cookies richten auf Ihnrem Rechner keinen Schaden an und enthalten keine Viren
Wenn Sie keine Cookies erlauben mochten, konnen Sie das in den Einstellungen |hres Browsers
jederzeit unterbinden oder bereits gesetzte Cookies l6schen. Das Portal wird ohne diese essentiellen
Cookies nicht vollstandig nutzbar sein

Anmeldung

Anmeldung

Zugangskennung*

Passwort™

e ™~ 7 ™~ 7
( Passwortvergessen || Registrieren | Zuriicksetzen
. AN /N

N
Weiter
J

Nachdem Sie einmalig die Datenschutzerklarung akzeptiert haben, gelangen Sie auf die Ein-
gangsseite und kénnen iber den Menlpunkt ,Foérderungen® den Forderfinder starten, um die An-
tragsstrecke fir das gewlinschte Férderprogramm aufzurufen (Antragsstellung siehe Punkt 4).

ﬁ%

Geschéftsbedingungen

Datenschutzerklarung”

Hiermit stimme(n) ich/wir der Erhebung, und Nutzung meiner/unserer Angaben zu
Zwecken der Kundenbetreuung und der Ubermittlung von Produkt- und
Serviceinformationen der WiBank zu. Eine Uber hinausgehende Verwendung und
Weitergabe meiner/unserer Daten auflerhalb der Zwecke dieses Vertrags findet
nicht statt. Mir/uns ist bekannt, dass ich/wir diese einwilligung jederzeit kann/kann.

All e Geechiftebod
gung
- B
{ Ablehnen Akzeptieren
. S
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2. Anlage weiterer User durch den Administrator

Die erste Person, die fir ein Unternehmen bzw. eine Institution die Registrierung durchfuhrt wird
automatisch zum Administrator und erhalt damit die Berechtigung weitere User fur das Unterneh-

men/die Kommune anzulegen.

Die Anlage weiterer User kann Giber den Mentipunkt ,Verwaltung® durchgefiihrt werden. Jedem
Unternehmen kénnen 1 bis n "Administrator" zugeordnet werden.

Bitte wahlen Sie den Menlpunkt ,Mitarbeiter aus. Anschlieftend driicken Sie auf den Button

“
~Neu®.
WIsBank Forderungen Aufgaben Verwaltung [=h]
. Max_Mustermann
Firmenkunde © 2831
Beispiel-Schule-Offenbach
Mitarbeiter ~
Kundendaten
Kundennummer Erstellt am 28.07.2021 16:23:59
Name Beispiel-Schule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59
1D-Nummer 1f1bc3e5-4a77-4353-9616-28a144984272
Mitarbeiter s
v Q
Name & . - .
Benutzerkennung £ Admin Altiviert & Geldscht & Letzte Anderung -
Vorname £
Mustermann o -
Max_Mustermann " ain A 28.07.2021 16:23:59 +
ax
Neu l

Um einen Unteruser anlegen zu kénnen, kénnen Sie eine Zugangskennung lhrer Wahl
aussuchen und die entsprechende E-Mail Adresse des neuen Untersusers eingeben.

Wichtig: Bitte fir den weiteren Registrierungsvorgang das Initialpasswort merken und dem Un-
teruser, welcher die Verifizierungs-Mail fiir die Durchfilhrung des Registrierungspro-

zesses erhalt mitteilen.
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Max_Mustermann

Firmenkunde © 29:44

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach

Kundendaten
Kundennummer Erstalit am 28.07.2021 16:23:59
Name Beispiel-Schule-Offenbach Latzte Anderung 28.07.2021 16:23:59

D-Mummer 1fibc3e5-4a77-4353-9616-28a144984272

Repistrierung

Zugangskennung®

@ Erlaubte Zeichen: 3-zA-Z0-0_-=@, mind. 10 Zeichen, max. 20 Zeichen

E-Mail*

e _

* Pflichtfeld

Férderungen Aufgaben Verwaltung [

Max_Mustermann

Firmenkunde (@ 28:40

Firmenkunde: Beispiel- Schule-Offenbach

Kundendaten

Kundennummes Erstellt am 28.07.2021 16:23:59

Name Beispiel-Schule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59

D-Mummer 1f1bcle5-4a77-4353-9616-26a144984272

Bestatigung

Vielen Dank fiir Ihre Registrierung. Wir senden lhnen an Ihre angegebene E-Mail-Adresse nun umgehend einen Aktivierungslink. Bitte klicken

Sie diesen an, um lhren Zugang zu akiivieren. Bis dahin ist Ihr Zugang aus Sicherheitsgriinden noch deaktiviert

Hier ist Ihr Initialpasswort zur Anmeldung:

Bitte notieren Sie sich dieses. Das Initialpasswort wird zum Abschluss der Registrierung benitigt.

Der Unteruser befolgt nun die unter Punkt ,,1b — 1€ genannten Schritte.
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3. Berechtigung von Usern
Berechtigungen kénnen folgendermalien angepasst werden:

Bitte wahlen Sie Uber den Menupunkt ,Mitarbeiter” den Unteruser aus bei dem die Berechtigun-
gen angepasst werden sollen und driicken auf “+.

\”J_l = Bdi‘lk Farderungen Aufgaben Verwaltung [
Fir kund Max_Mustermann
irmenkunde D 211
Firmsnhunde Balzplal-3chuls-Offenbach
Mitarbeiter .-
Kundendaten
Mundannurnrmes Erstellt am 28.07 2021 16:23:59
Mame Beispiel-Schule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59
D-Murnmer 1fibcie5-4a77-43563-9616-28a144984272
Mitarbaitar %
Bitte geben Sie hier einen Filtertext ein oder wihlen Sie einen der Schnellfilter L _:'\
Mame &
Benutzerkermung S drrin Alinae = Gl M & Ledzie Ar 15 -
Warname =
Musterfrau -
Susi_Musterfrau R 12082021 13:31:11 +
Susi -
Mustermann - -
Max_Mustermann i 28.07.2021 16:23:59 +
Max -
Eintrag 1 bis 2 von 2
'd ™
| Heu |
p A

Bitte bedienen Sie nun den “Details“-Button:
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Farderungen Aufgaben Verwaltung [

Max_Mustermann

Firmenkunde T 28:36

Firmankunde Balapial- chule-Offanbach

Mitarbeiter -~

Kundendaten
Hundennumrmer Erstelit am 28072021 16:23:59
Mame Beispiel-5chule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59
D-Murnmer 1fbcie5-4arT-4353-9616-28a 144984272
Mitarbaitar R4
Eitte geben Sie hier einen Filtertext ein oder wihlen Sie einen der Schnelifilter b 'F_l
Name &
Benutrerkenmung S Admin Aktiert S Gelaschl S Letrie Anderng
COMame o
Musterfrau -
Susi_Musterfrau R & 12082021 13:31:11 =
Susi
Mustermann - -
Max_Mustermann " i = 28.07.2021 16:22:53 +
ERd

Eintrag 1 bis 2 von 2

Bitte wahlen Sie den Menlpunkt ,Berechtigungen® aus. Sie kdbnnen nun die Berechtigungen des
Users anpassen:
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Firmenkunde

Forderungen Aufgaben

Verwaltung [

Max_Mustermann

(T 27:32

Firmankunda Balaplal- Schule-Offanbach Susl Mustarfrau

Stammdaten .~

Stammdaten W

Berechtigungemn

Antragsberechtigungen chule-Offenbach
Zugangsdaten

Historie erfrau

Firmenkennung
Erstellt am

Letzte Anderung

ID-Murnmer 5294ff2c-d30b-4f73-81e5-274720dag912

Stammdatan

Anmeldedaten

Benutzerkennung Susi_Musterfrau

Benutzerdetails

Anrede Frau
Tiel
Vorname Susi

Machname Musterfrau

Adressdaten

At Siralie Hau=nurmmer

Hauptanschrift teststrafe 1

Telefon miabil

E-Mai

Adressnusals PLZ

650427

12.08.2021 12:26:43

12.08.2021 12:31:11

Siadt

Frankfurt am Main

Deutschland
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Férdarungen Aufgaben Verwaltung ([=+]

Max_Mustermanmn
(L) 26:53

Firmenkunde
Firmankunde Balepial- Schule-0Offanbach Susd Mustarfrau
Berechtigungen .-

Mitarbeiterdaten
Firmenkunde Beispiel-5chule-Offenbach
Status Aktiv
Benutzerkennung Susi_Musterfrau
ID-Murnmes §2094ff2c-d30b-4fT3-81e5-274720da 3913
Eerechtigungan
Administrationsrechte Hein
Berechtigungen Erweitert

Firmenkennung
Erstellt am

Letzte Anderung

12.08.2021 12:26:42

12.08.2021 13:21:11

Nachfolgend die méglichen Berechtigungen, welche man vergeben kann:

Berechtigungen

Mitarbeiterdaten
Firmenkunde

Status
Benutzerkennung

ID-Nummer

Berechtigungen

Beispiel-Schule-Offenbach
Alktiv
Susi_Musterfrau

5294ff2c-d30b-4173-81e5-274729da8913

Firmenkennung
Erstellt am

Letzte Anderung

Administrationsrechte

Berechtigungen

Ja

+ Erweitert

Eingeschrdnkt

12.08.2021 13:26:43

12.08.2021 13:31:11

mogliche
Berechtigungen,
welche vergeben
werden kénnen

Seite 13 von 80




WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Des Weiteren kann man auch auf Antragsebene User-Berechtigungen (lesen, schreiben, absen-
den) vergeben, indem man im oberen DropDown ,Antragsberechtigungen® auswahlt:

Hinweis: Beraterrollen (siehe separate Anleitung ,Anlage Beraterrolle Kundenportal FP 21+“) sind
immer nur lesend und schreibend zu berechtigen!

Antragsberechtigungen

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach Firmenkennung

Status Aktiv Erstellt am 12.08.2021 13:26:43
Benutzerkennung Susi_Musterfrau Letzte Anderung 12.08.2021 13:31:11
ID-Nummer 5294ff2c-d30b-4f73-81e5-274729da8913

Antragsberechtigungen

Antrage +/ Berechtigungen auf Antridge implizit gewdhren

Forderprogramm & Berechtigungen
: Typ S Eigentimer & Lesen &
Anfragsnummer -~ ) N B
¢ Schreiben &  Absenden S

DigitalPakt

Supportprogramm o

Antrag Beispiel-Schule-Offenbach
Antragstellung
21001005

DigitalPakt

Supportprogramm o
. Antrag Beispiel-Schule-Offenbach
Verwendungsnachweis

21001228

Uber die Auswahl ,Zugangsdaten®, kénnen diese eingesehen oder gar ein User gesperrt werden:
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Zugangsdaten

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach Firmenkennung

Status Alktiv Erstellt am 12.08.2021 13:26:43
Benutzerkennung Susi_Musterfrau Letzte Anderung 12.08.2021 13:31:11
ID-Nummer 5294ff2c-d30b-4f73-81e5-274729da8913

Zugangsdaten

Anmeldungen

Fehlgeschlagene Versuche 0
Fehlversuche bei Signatur Eingaben 0
Aktuelle Anmeldung am 12.08.2021 13:26:57
Anzahl Logins 2

( Benutzer sperren )( Zugangsdaten herunterladen )

Uber die ,Historie“ kann man Anderungen an den Userdaten nachverfolgen:
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Historie ~~

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach Firmenkennung

Status Aktiv Erstellt am 12.08.2021 13:26:43
Benutzerkennung Susi_Musterfrau Letzte Anderung 12.08.2021 13:31:11
ID-Nummer 5294ff2c-d30b-4173-81e5-274729da8913

Historie

Filter einblenden

( Filtern )( Neuer Eintrag >

Datum -~ Ausloser =
Beschreibung £ Objekt 2

Ersteller £ Typ &

05.10.2021 09:15 i i System
Userdaten wurden eingesehen Susi Musterfrau

Max_Mustermann Angesehen

05.10.2021 09:15 . . System
Userdaten wurden eingesehen Susi Musterfrau

Max_Mustermann Angesehen

05.10.2021 09:15 i i System
Userdaten wurden eingesehen Susi Musterfrau

Max_Mustermann Angesehen

12.08.2021 13:47 i i System
Userdaten wurden eingesehen Susi Musterfrau

Max_Mustermann Angesehen

12.08.2021 13:31 i System
User wurde angepasst Susi Musterfrau =

Max_Mustermann Gedndert
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4. Antragstellung

a. Start Antragstellung

Nach erfolgreicher Anmeldung im Kundenportal kann das gewlinschte Férderprogramm
Uber den Forderfinder ausgewahlt werden. Beispiel Aufruf ,Effiziente und CO2-arme Ab-
warmenutzung“ Gber den Forderfinder:

Auswahl MenuUpunkt Férderungen —> Offene Antrage -> Neuer Antrag:

_ aessen
WIZBank o D F g Aufgab: D Verwaltung 8
. . ht35174_2022
Meine Forderungen @ 29:87
OFFENE ANTRAGE LAUFENDE ANTRAGE
Offene Antrige = Anpassen | (3 Export| & Sortieren |/’ Filtern

i

Keine Daten vorhanden

Bitte wahlen Sie unabhangig Ihrer Institution zunachst ,Unternehmen® aus (auch wenn Sie
eine Kommune sind). So wird sichergestellt, dass Sie alle EFRE-relevanten
Antragsmdglichkeiten aufgelistet bekommen.

Bsp.: Auswahl Unternehmen --> EFRE --> Forderprogramm z.B ,Effiziente und CO2-arme
Abwarmenutzung®:

Forderungen finden

Suchen Sie eine Forderung als Privatkunde, Unternehmen oder Kommune?

Unternehmen v

Was soll geférdert werden?

EFRE ~

Vorgeschlagene Forderungen

p— o
= Anpassen & Sortieren

Forderprogramm (Sortiert) Forderbersich Forderart

Effiziente und CO2-arme Abwirmenutzung Unternehmen Zuschuss

Forderberechligte Fordergeber \
Unternehmen, Hochschulen, Forschungs- und Hessen — >

Wissenschaftseinrichtungen, kommunale

orper Z u von
kommunalen Gebietskdrperschaften, Zweckverbinde,
Verbiinde, Vereine, Stiftungen und Genossenschaften

Forderprogramm (Sortiert) Forderberaich Forderart
Forschungs- u. Entwicklungsvorhaben in Unternehmen Unternehmen Zuschuss

Firderberechiigte Fordergeber

KMU, small mid caps Hessen

Férderprogramm (Sortiert) Forderbereich Forderart

Forderung Grindung und Unternehmertum Unternehmen Zuschuss

Firderberechiigte Fordergeber

Einrichtungen fiir Forschung und Wissensverbreitung Hessen
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Uber den Pfeil rechts wird der Antrag angelegt und eine Antragsnummer (SAP-Nr.) vergeben.
Danach kann der Antrag jederzeit iber den Menipunkt ,Meine Férderungen® --> ,Offene An-

trage” aufgerufen und weiterbearbeitet werden. Nach dem Absenden wird der Antrag unter

.Laufende Antrage* gefihrt.

WIZBank

Meine Forderungen

Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage

Verwaltung

&8 =

ht35174_2022

D 29:44

OFFENE ANTRAGE

Offene Antrage

Forderprogramm

_ - o :
= Anpassen (3 Export| & Sortieren | S Filtern

Effiziente und CO2-arme Abwirmenutzung

Antragsnummer

21048225

Forderprogramm

Intelligente, effiziente und CO2-arme Wirmenetze

Antragsnummer

21046349

Forderprogramm

Intelligente, effiziente und CO2-arme Wirmenetze

Antragsnummer

21040153

b. Antragsbearbeitung

Gestartet am (Sortiert) Bearbeiterin
08.07.2024
Gestartet am (Sortiert] Bearbeiter/in
07.06.2024
Gestartet am (Sortierf) Bearbeiter/in
31.12.2023

Grds. befindet sich unter Step 1 immer der Reiter ,Informationen®.
Dort kénnen Uber den Direktlink alle programmbezogenen Férdervoraussetzungen, Zustandig-
keiten, Merkblatter sowie Formulare eingesehen werden.

eimeGi.G

Neuer Antrag

Fur technische Fragen zum Kundenportal steht Ihnen der IT-Service unter folgender
Mailadresse zur Verfligung: Support.Kundenportal@wibank.de

WIZBank Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung 5
Effiziente und CO2-arme Abwarmenutzung ht35174_2022
210482251 D 26:12

e o ®

o Informationen

Informationen

Fordervoraussetzungen /

Die F z E und Formulare zu diesem

Forderpragramm konnen Sie diesem Direktlink entnehmen. Mit ofinen des Direktlinks gelangen Sie tber ein neuss

Fenster auf die WiBank Homepage

Bei technischen Fragen zum Kundk | der WiBank steht lhnen der IT-Service unter folgender Mailadresse zur

\—_—_‘————_

gung: Support Ki ibank de

SchlieBen
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Uber ,weiter* gelangen Sie zu Step 2- Formulare. Es handelt sich hierbei um ein webbasier-
tes Antragsformular, welches je nach Férderprogrammgruppe unterschiedlich ausgestaltet
ist (hier: Effiziente und CO2-arme Abwarmenutzung)

Oben werden die einzelnen Formularreiter (hier z.B. 1.-16.) des Antrags dargestellt. Mit ei-
nem Klick auf die Bezeichnung kann direkt zwischen den Formularen navigiert werden, alter-
nativ kann auf jeder Formularseite unten rechts Uber ,weiter zum nachsten Formular ge-
sprungen werden.

Bitte beachten Sie, dass kein manuelles Zwischenspeichern notwendig ist, da das System
automatisch abspeichert.

Dashboard Férderungen D Verwaltung &

Effiziente und CO2-arme Abwarmenutzung ht35174_2022

<
210482251 © 29:49
L] L ]
Formulare ~
E,f 1. Antragstellerin @ 2. Bankverbindung ® 3. Ansprechpartnerin @ 4. Vorsteuerabzugsberechtigung
() 8. Wirtschaftiche Eigentimer*innen (%) 6. Vorhaben () 7. Standort des Vorhabens (%) 8. Innovationsstrategie
Q/) 9. Sachausgaben: Investitionskosten ;7 10. Sachausgaben: Investitionskosten fur (2: 11. Gemeinkosten -7 Prozent ? 12. Finanzierung
(Mehrkosten) Verteilnetz
@ 13. Ubersicht Ausgaben- und ? 14. Detailansicht Ausgaben- und ® 15. Erklarungen @ 16. Planwerte Monitoring
Finanzierungsplan Finanzierungsplan
Formulare

Angaben Antragsteller'in
Bitte machen Sie Angaben zum/zur Antragssteller/in

Name des Unternehmens*

D maximal 160 Zeichen
® Pfiichtfeld, bitte den Namen des Untemehmens eingeben
Rechtstrager”
(O) sffentlich-rechtlich
O privatrechtlich

® Pfiichtfeld, bitte eine Option wahlen

Rechtsform*

[ v

D Bitte machen Sie im folgenden Angaben zur Rechisform.
& Pflichtfeld, bitte eine Option wahlen

Die Formularnamen werden in drei Farben dargestellt:

Blau: Derzeit aktives Formular
Rot: Im Formular fehlen noch Pflichtangaben bzw. es liegen Fehler vor
Grau: Das Formular wurde noch nicht bearbeitet (keine Pflichtfelder vorhanden) bzw. das For-

mular wurde vollstandig und fehlerfrei ausgefuillt

Pflichtfelder sind gekennzeichnet und mussen gepflegt werden damit der Antrag abgesendet
werden kann.
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Formulare

Angaben Antragstellerin
Bitte machen Sie Angaben zum/zur Antragssteller/in

Mame des Unternehmens®

D maximal 160 Zeichen

|3 Pilichtfeld, bitte den Namen des Unternehmens eingeben.

Rechtstrager®

(O) sffentlich-rechtlich
O privatrechtlich

|3 Pflichtfeld, bitte eine Option wahlen ...

Rechtsform™

| v]

T Bite machen Sie im folgenden Angaben zur Rechtsform

| @ Pflichtfeld, bitte eine Option wahlen

Branchenbezeichnung™

| v]

D Bifte wahlen Sie die Branchenbezeichnung entsprechend des gewahlten Branchenschliissels aus

|E Pilichtfeld, bitte eine Branchenbezeichnung eingeben

KMU-Einstufung*

| v]

| & Pflichtfeld, bitte die KMU-Einstufung beantworten |

Die Formulare kénnen grundsatzlich in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden. Vor der Er-
fassung der Ausgaben und der Finanzierung sollte jedoch der Durchflihrungszeitraum im For-
mular ,Standort des Vorhabens® angegeben werden.

Durchfiihrungszeitraum

Durchfiihrungszeitraum®

von® bis*

01.08.2024 31.07.2026

© Bitte Start- und Enddatum des Vorhabens im Format TT.MM.JJJJ angeben.

Entsprechend der Angabe zum Durchfuhrungszeitraum wird das folgende Startjahr und die folgende
Anzahl der betroffenen Kalenderjahre fir die Bereitstellung der nachfolgenden Kalkulationshilfen zu
den Ausgaben und der Finanzierung verwendet

Startjahr: Anzahl der betroffenen Kalenderjahre:

2024 3

* Pflichtfelder

An verschiedenen Stellen kann die Anzahl der Positionen entweder tber die ,+“ und ,-“ Sym-
bole oder direkte Eingabe festgelegt werden.
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Dashboard Forderungen Aufgab Dok bl Verwaltung = =

Effiziente und CO2-arme Abwérmenutzung ht35174_2022

21048225-1 O 20:34
® { ]
Formulare ~
@ 1. Antragstellerin ® 2. Bankverbindung @ 3. Ansprechpartnerin @ 4. Vorsteuerabzugsberechtigung
@ 5. Wirtschaftliche Eigentimer*innen ® 6. Vorhaben @ 7. Standort des Vorhabens @ 8. Innovationsstrategie
& 9. Sact ben: | itionsk (©) 10. Sachausgaben: Investitionskosten far () 11. Gemeinkosten -7 Prozent (©) 12. Finanzierung
(Mehrkosten) Verteilnetz
@ 13. Ubersicht Ausgaben- und (J) 14. Detailansicht Ausgaben- und @ 15. Erklarungen @ 16. Planwerte Monitoring
Finanzierungsplan Finanzierungsplan
Formulare

Sachausgaben: Investitionskosten (Mehrkosten) A

Bitte wahlen Sie die Anzahl der Positionen
—

0 w

* Pflichtfelder

D Die hier eingegebenen Dalen werden automatisch gespeichert. ( SchlieRen ] “

Bei einigen Ausgaben-/Kostenarten sind die geplanten Ausgaben- bzw. Finanzierungsbetrage
pro Jahr einzutragen (a). Andere Kalkulationshilfen (z.B. AfA, SEK) ermitteln auf Basis der Anga-
ben die Gesamtsumme, die danach manuell auf die Jahre zu verteilen ist (b). Beide Summen
mussen dabei Ubereinstimmen.
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(@)

b)

Bitte wahlen Sie die Anzahl der Positionen

1

Investitionskosten fiir Verteilnetz Position Nr. 1

Position*
1

@ maximal 64 Zeichen

Erlauterung*

Verteilernetz |

@ maximal 150 Zeichen

Geplante Ausgaben:

Jahr 2024 Jahr 2025

Jahr 2026

EUR  5.000,00 EUR 12.000,00

Summe
EUR
Anlagegut:
Anzahl* Anschaffungsdatum™*
1 01.01.2025

AfA-Dauer insgesamt in Jahren® AfA-Dauer Projekt in Monaten*

Jahre 3 Monate 24

Summe

EUR

Geplante Ausgaben:

Jahr 2024 Jahr 2025 Jahr 2026

EUR 0,00 EUR 500,00 EUR 500,00

Summe AfA

EUR

Differenz

EUR

17.000,00

Anschaffungskosten je Anlagegut™

EUR 1.500,00

Nutzungsanteil im Projekt in %*

% 100,00

1.000,00

1.000,00

0,00

Bitte verteilen Sie die errechneten Ausgaben auf die Jahre. Die Differenz muss am Ende EUR 0,00 betragen.
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Nachdem alle Angaben gemacht wurden muss die Summe der Ausgaben und der Finanzie-
rung sowohl insgesamt als auch in den einzelnen Jahren libereinstimmen (Validierung).

Formulare

UBERSICHT AUSGABEN- UND FINANZIERUNGSPLAN

Gegeniiberstellung von Ausgaben und Finanzierung

Jahr 2022 Jahr 2023 Jahr 2024

Ausgaben

Finanzierung

Differenz
& Dieser Betrag darf 0 nicht = Dieser Betrag darf 0 nicht & Dieser Betrag darf 0 nicht
iberschreiten. berschreiten. uberschreiten.

Die Summe der Ausgaben und Finanzierung muss sowohl insgesamt als auch in den einzelnen Jahren Gbereinstimmen.

Des Weiteren sind die erforderlichen Erklarungen im gleichnamigen Reiter zu bestéatigen, indem
ggf. die korrekte Auswahlmaoglichkeit ausgewahlt wird:

Formulare
Erklirung
Zuschuss aus dffentlichen MitteIn®
Es handelt sich hier nur um D Ich habe/Wir haben fiir das Vorhaben oder fiir mit dem Vorhaben in Zusammenhang

. - stehende Ausgaben und Kosten bei anderen als den im Finanzierungsplan genannten
éinen AUSZUQ’ Erklarungen Stellen keinen Zuschuss aus &ffentlichen Mitteln beantragt oder erhalten, noch werde(n)
nicht abschlieend ange' ich/wir bei anderen als diesen Stellen einen Zuschuss aus offentlichen Mitteln

fuhrt beantragen oder einen solchen von diesen erhalten.

@ Pflichtfeld, bitte eingeben ...
Wintschaftlichkeit der Zuwendung®

[:] Mir/Uns ist bekannt, dass die Zuwendung wirtschaftlich und sparsam zu verwenden ist.
Diese Verpflichtung wird Gegenstand des maglichen Zuwendungsbescheides.

@ Pflichtield, bitte eingeben ...

Vorhabensbeginn liegt in der Zukunft*

[:] Ich habe/Wir haben mit dem Vorhaben noch nicht begonnen.
@ Pilichtield, bitte eingeben

Einhaltung der Rechtsvorschriften”

D Mir/Uns ist bekannt, dass auch im Zeitraum zwischen der Antragsstellung und der
Bewilligung meinesiunseres beantragten Vorhabens sdmtliche geltenden und fiir das
Vorhaben relevanten Rechtsvorschriften einzuhalten sind. Um dies nachzuweisen, muss
ichimiissen wir gegebenenfalls weitere Unterlagen vor Erteilung der Bewilligung
einreichen.

@ Pflichtield, bitte eingeben
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Zuletzt sind je nach Férderprogrammgruppe im Formularreiter ,Monitoring“ die Plandaten zu
den Indikatoren und/oder Eingabeindikatoren zu erfassen:

>

Monitoring offnen

@ Durch Klicken auf den Button "Monitoring 6ffnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitet.
Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie kénnen jederzeit die Erfassung wieder Uiber
die Navigation verlassen.

' ™\
[ SchlieBen | Weiter
e A

¢y Hilfe [ protokon {1 Historie Status | In Bearbeitung Version E A~

Indikatoren Resultat

Eingabeindikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren

= Anpassen | (& Export

D A~ Beschreibung £ Wert

RCO01 @ unterstiitzte Unternehmen
Kleinstunternehmen

RCO02® durch Zuschiisse unterstiitzte Unternehmen Kleines Unternehmen
Mittleres Unternehmen
Groftes Unternehmen

RCRO5 @ KMU mit unternehmensinterner Innovationstitigkeit

Kein Unternehmen

SchlieBen

TN
\_J

Die Checkliste informiert Uber fehlerhafte Eintrage im Monitoring:

s ==

< Monitoring HT35174_1301 - 2000000079
21454431 © 29:67

@ Hille [ erotokon Historie | Status Version E ~
Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste
Eingabeindikatoren (Nummerisch)
Checkliste

SchlieBen

TN
N
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Uber ,weiter* gelangen Sie zu Step 2-,Dokumentenupload®. Hier sind die (Pflicht-)Anlagen zum
Antrag hochzuladen. Die erlaubten Dateiformate entnehmen Sie bitte den jeweiligen Informatio-
nen an den Anhangen. Fur die Antragsstellung erforderliche Dokumente sind entsprechend rot
markiert.

Hinweis: Bitte benutzen Sie keine langen Dateibezeichnungen oder Sonderzeichen. Dies kann
den Upload der Dateien verhindern.

Dokumentenupload

Anhénge

Handelregisterauszug®

¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.

» Sie konnen maximal 6 Dateien hochladen (noch & verflighar).

= Die maximale Dateigrofie betragt 19,5 MB.

» Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhali hochladen: PDF-Dateien
i) Bitte laden Sie den Handelsregisterauszug hoch.

@ Dieses Dokument muss hochgeladen werden.

KMU-Erklarung”

¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

L

= Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
» Die maximale Dateigrofite betragi 19.5 MB.
= Sie kdnnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

i Bitte laden Sie hier die KMU-Selbtserklarung hoch

# Dieses Dokument muss hochgeladen werden.

*

Vorhabensbeschreibung

¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

» Bilte Daieien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen

= Sie kdnnen maximal 2 Dateien hochladen (noch 2 verfligbar)

» Die maximale Dateigrofie betragt 19,5 MB.

» Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

i1 Bifte laden Sie auch ergdnzende Unterlagen, wie z. B. Plane, Fotos efc. in diesem Bereich hoch.

i Dieges Dokument muss hochgeladen werden.

Sonstiges

Sonstige Dokumente

¢&y  DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

D = Bitte Dateien lber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie konnen maximal 10 Dateien hochladen (noch 10 verfugbar)
= Die maximale Dateigrole betragt 19,5 MB.
= Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, PNG Bilder, Excel-Dokumente, Word-
Dokumente

D Bitte laden Sie hier sonstige Dokumente hoch.

senfeten ‘: “

Wenn alle Dokumente hochgeladen worden sind gelangen Sie Gber ,weiter zu Step 4-Ab-
schluss.
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. Abschluss Antragstellung

Sollten Pflichtangaben fehlen oder fehlerhaft sein, dann werden Sie Uber die ,Checkliste* da-

rauf hingewiesen. Mit einem Klick auf die jeweilige Zeile, werden Sie direkt vom System an die
betroffene Stelle navigiert:

e & o Abschluss

Checkliste
@ Im Formular 'Antragstellerin’ im Schritt 2 liegen Fehler vor. >
@ Im Formular 'Bankverbindung' im Schritt 2 liegen Fehler vor. >

@ Im Formular "Ansprechpartnerin’ im Schritt 2 liegen Fehler vor. >

Wurde der Antrag vollstéandig bearbeitet erscheint eine positive Meldung innerhalb der Check-
liste:

Effiziente und CO2-arme Abwarmenutzung HT35174_1301 - 2000000079
2146443141 © 28:44
o Abschluss °

Checkliste

()  Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Abschluss

Zusammenfassung herunterladen )

TrEbETES Antragsiormular

Wenn alle Eingaben getatigt worden sind und die Checkliste keine Meldung ausgibt, ist nun an
gleicher Stelle die PDF-Zusammenfassung des Antragsformulars herunterzuladen. Es han-
delt sich hierbei um die vom System generierte Zusammenfassung.

Das Dokument muss zwingend von einer vertretungsberechtigten Person (elektronisch) unter-
schrieben oder gezeichnet (Name, Vorname) werden.

Unter Step 5-,Dokumentenunterschrift* muss die unterzeichnete Version wieder hochgeladen
werden. Erst dann ist eine Absendung des Antrages maoglich:
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¢ Effiziente und CO2-arme Abwérmenutzung HT35174_1301 - 2000000078
214644311 © 28:48

6 Dokumentenunterschrift

Checkliste

@ Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Dokumentenunterschrift

Unterschrift

Unterschriebenes Dokument

¢*y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

D = Bitte Dateien uber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
= Die maximale Dateigrofe betragt 19,5 MB.
= Sie kennen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

D Um das unterschriebene Dokument erfolgreich hochzuladen, muss die zuvor heruntergeladene Zusammenfassung
umbenannt werden.

@ Dieses Dokument muss hochgeladen werden.

SchlieBen )

Mit einem Kilick auf ,Abschicken® wird der Antrag elektronisch Gber das Kundenportal versen-
det. Im Anschluss erhalten Sie eine kurze Bestatigungsmeldung am oberen Bildschirmrand.

Dokumentenunterschrift

Unterschrift

Unterschriebenes Dokument

() 21464431-1_summary pdf [E|

= Die maximale Dateigrofe betragt 19,5 MB
= Sie kannen Dateien mit dem folgenden Inhait hochladen: PDF-Dateien

© Um das unterschriebene Dokument erfolgreich hochzuladen, muss die zuver heruntergeladene Zusammenfassung

Schliefen ) Abschicken

umbenannt werden.

Nach erfolgreicher Versendung des Antrags erscheint dieser ab sofort unter
.Meine Forderungen® --> Laufende Antrage.

. " ht35174
Meine Forderungen o
OFFENE ANTRAGE LAUFENDE ANTRAGE
Laufende Antrige = Anpassen | (@ Export| & Sortieren Y F

Forderprogramm
Intelligente, effiziente und CO2-arme Warmenetze

Antragsnummer Status (Sortiert] Bewilligter Forderbetrag
2Hoscaes
Ausgezahite Betrage Forderobjekt Maftnahme

Neuer Antrag

Bei technischen Problemen mit unserem Kundenportal wenden Sie sich bitte an den Support.
Diesen erreichen Sie direkt unter 069 9132-6299 oder per Mail support.kundenpor-

tal@wibank.de
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5. Uberblick Geschiftsvorfille

Je nach Forderprogrammgruppe und Antragsstatus sind unterschiedliche Geschaftsvorfélle an

Antrag zur Bearbeitung vorhanden.

Innerhalb des Antrages werden Uber ,weitere Schritte” die verfiigbaren Geschaftsvorfalle ange-

zeigt:

¢ Details Forderung - Wissens- und Technologietransfer

21050287

HT35174_1301 - 200000007:
© 29:5

ANTRAGSDETAILS

Antragsdetails

Aniragsnummer

21050287

Bewilligter Forderbetrag

139.800,00 EUR

Geschiftsvorfille

Geschafisvorfall
Mittelabruf

Identifikationsnummer
D 21050287-33

Slalus

In Erstellung

WEITERE SCHRITTE

Forderprogramm

Wi und Technologietransfer

Ausgezahlte Betrage

0,00 EUR

Bearbeitar/in

Details Forderung - Wissens- und Technologietransfer

Status

Verkniipfte Funkfionen

Belegliste, Projektpersonal, Monitoring, Vergabeliste

= Anpassen & Sortieren

Gestartet am (Sortiert)
18.06.2024 >

HT35174_1301 - 20(

21050287
WEITERE SCHRITTE
Weitere Schritte
Typ & Bezeichnung &

B Geschaftsvorfall

@ Geschiftsvorfall

B Geschaftsvorfall

@ Geschiftsvorfall

B Geschaftsvorfall

@ Geschiftsvorfall

B Geschiftsvorfall

Anderungsantrag

Monitoring Erstantrag

Monitoring

Vergaben

Projektpersonal verwalten

Verwendungsnachweis

Mittelabruf

Vorgang starten

Vergang starten

Vorgang starten

Vergang starten

Vorgang starten

Vorgang starten

Vorgang starten

Bitte im Rahmen eines Geschéftsvorfalls jeweils nur einen Vorgang in Bearbeitung nehmen und
auf dessen Genehmigung bzw. Ablehnung durch die WIBank warten. Erst nach Genehmigung
bzw. Ablehnung kann sofern Bedarf besteht ein neuer/weiterer Vorgang erstellt werden.

Wenn Sie einen Geschaftsvorfall nicht abschlielend bearbeiten kdnnen, haben Sie die Mdglich-
keit den Geschaftsvorfall jederzeit iber den Button ,SchlieRen” zu beenden. Beim Betatigen des
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Buttons ,SchlieRen“ in der Belegiibersicht (und anderen Ubersichten) gelangen Sie wieder zuriick
in den Reiter ,Antragdetails®, in welchem lhre bereits erstellten Geschéaftsvorfalle aufgefuhrt wer-
den. Hier kdnnen Sie den eben ggf. geschlossenen Geschaftsvorfall zur weiteren Bearbeitung
wieder 6ffnen. Dieser steht dann im Status ,in Erstellung®“. Zum Wiederbearbeiten des angelegten
Geschaftsvorfalls bitte im Reiter ,Antragsdetails“ auf den bereits angelegten Geschéftsvorfall kli-
cken und diesen weiterbearbeiten:

Mittelabruf HT35174_1301 - 2000000079

21050287-35 D 29:55

dFormulare A

‘ & 1.Projektpersonal @ 2.Vergaben (%) 3.Belegliste ) 4. Mittelabruf-Formular

>

( Projektpersonal offnen )

(i\‘ Purch Klicken auf den Button "Projektpersonal offnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitat.
Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie konnen jederzeit die Erfassung wieder iiber

die Navigation verlassen.

Hinweis:
Bitte starten sie keine neuen Geschaftsvorfille liber die ,,weiteren Schritte®, wenn Sie be-
reits zu diesem Geschéftsvorfall einen Vorgang ,,in Erstellung“ haben!

ANTRAGSDETAILS

Antragsdetails

Anfragsnummer Forderprogramm Status

21050287 Wissens- und Technologietransfer

Bewilligter Forderetrag Ausgezahite Betrage Verkniipfte Funktionen

139.800,00 EUR 0,00 EUR Belegliste, Projektpersonal, Monitoring, Vergabeliste
Geschéftsvorfille = Anpassen | £ Sortieren

dentifikationsnummer Bearbeiterin Gestartet am (Sortiert)

21050287-33 18.06.2024 >

Falls zu viele Vorgange zu dem gleichen Geschéftsvorfall versehentlich angelegt worden sind,
kann ein Vorgang mit Setzen des Hakens vorne am Geschéftsvorfall und dem Klick auf den But-
ton ,Loschen” (am unteren Bildschirmrand) entfernt werden. Vorgange zu gleichen Geschaftsvor-
fallen kénnen nur nacheinander versendet werden (so kann z.B. Mittelabruf Vorgang -34 nicht vor
Vorgang -33 abgesendet werden). Sie erhalten sonst eine Fehlermeldung (,Status c in work®).
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Geschiftsvortlle = Anpassen | & Sortieren

Geschaftsvorfall
Mittelabruf

dentifikationsnummer Bearbeiterfin Gestartet am (Sortiert)
21050287-34 09.09.2024

Status

In Erstellung

Geschaftsvorfall
Mittelabruf

dentifikationsnummer Bearbeiterfin Gestartet am (Sortiert)

21050287-33 18.06.2024 >

Status

In Erstellung

Uber verkniipfte Funktionen lassen sich die eingereichten und durch die WIBank abgeschlos-
sen Prufergebnisse im Anzeigemodus einsehen. Dazu unter dem Reiter ,Antragsdetails” auf die
jeweilige verknupfte Funktion (Monitoring, Belegliste, Projektpersonal, Vergabe) klicken.

Details Forderung - Wissens- und Technologietransfer HT35174_1301 - 2000000079
21050287 © 29:53
ANTRAGSDETAILS

Antragsdetails

Antragsnummer Forderprogramm Status

21050287 Wissens- und Technologietransfer

Beuiligier Forderbetrag Ausgezahlie Belrige Verkniipfie Funkiionen

139.800,00 EUR 0,00 EUR Belegliste. Projektpersonal, Monitoring, Vergabeliste

Sie kdnnen im Geschaftsvorfall selbst jederzeit zwischen den einzelnen Steps und Prozesschrit-
ten vor- und zuriickspringen, indem Sie auf den jeweiligen Step oben in der Leiste oder den Pro-
zessschritt klicken:

Mittelabruf HT35174_1301 - 2000000079
21050287-35 ® 29:51

== I
Formulare :/\

>

Belege 6ffnen )

Durch Klicken auf den Button “Belege offnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitet.

Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie konnen jederzeit die Erfassung wieder iiber
die Navigation verlassen

)
w

6. Geschiftsvorfall Anderungsantrag

Dieser Geschaftsvorfall steht Ihnen vor und nach der Bewilligung zur Verfligung.
Der Aufbau des Geschéftsvorfalls ist analog des Erstantrages (mit der Einschrankung, dass keine
Monitoringdaten angezeigt werden). Daher wird auf eine ausfihrliche Darstellung verzichtet.

Der Anderungsantrag belegt groRtenteils die Informationen aus dem Erstantrag vor. Vereinzelte
Grunddaten zum Antragssteller missen erneut erfasst werden.
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Sollten mehre Anderungsgntrége erforderlich sein, wird der Anderungsantrag immer mit den Da-
ten des vorhergehenden Anderungsantrages vorbelegt, sofern der vorherige Vorgang im Status
»-abgeschlossen” steht.

Bitte setzen Sie zu jedem Anderungsantrag die Sachbearbeitung vorab in Kenntnis.
Darliber hinaus bitten wir Sie, die vorgenommenen Anderungen gesondert darzustellen, da die
nachtraglichen Anpassungen technischen nicht hervorgehoben werden. Dies erleichtert den Pri-
fungsaufwand der Sachbearbeitung.

Geschaftsvorfall Monitoring (Erstantrag)

Dieser Geschaftsvorfall ist von lhnen nur zu bearbeiten, sofern Sie von der Sachbearbei-
tung dazu aufgefordert werden!

Der Geschéftsvorfall dient der Nacherfassung der Planwerte und ist einmalig zu bearbeiten. Die
angezeigten Indikatoren sind je nach Férderprogrammgruppe unterschiedlich! Es folgt ein Bei-
spiel aus PIUS-Invest.

Der Vorgang wird Uber die Antragdetails->weitere Schritte->Monitoring Erstantrag gestartet:

_ HESSEN
WIZBank - Dashboard Férderungen Aufgal D Verwaltung &M =
Details Forderung - PIUS-Invest Sonnenblume
21066056 © 29:45
WEITERE SCHRITTE
Weitere Schritte
Typ & Bezeichnung &
E Geschiftsverfall Anderungsamrag l Vorgang starten |
E Geschiéftsvorfall Monitoring Erstantrag | Vorgang starten
E Geschiftsvorfall Monitoring l Vorgang starten
E Geschiftsvorfall Vergaben verwalten ' Vorgang starten
E Geschiftsvorfall Verwendungsnachweis l Vorgang starten l
E Geschiéftsvorfall Mittelabruf | Vorgang starten

Unter Step 1- ,,Formulare®- Durchfiihrungszeitraum werden Ihnen informativ Daten aus dem An-
trag zum Durchfihrungszeitraum angezeigt, die gleichermallen fur das Monitoring benétigt werden
und daher zweimal dargestellt werden. Hier gibt es fir Sie daher nichts zu tun. Fahren Sie bitte
Uber den entsprechenden Button ,weiter” fort.
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Monitoring Erstantrag Sonnenblume
21066056-2 © 25:53

d Formulare

‘ &£ 1. Durchfiihrungszeitraum

(@ 2. Planwerte Monitoring

Formulare

Durchfiihrungszeitraum

Durchfuhrungszeitraum
von bis

01.06.2024 01.05.2025

Ubernahme ins Monitoring

01.06.2024

Ubernahme ins Menitoring

01.05.2025

Die hier eingegebenen Daten werden automatisch gespeichert ( SchlieBen ) “

Als ndchstes erscheint der Reiter ,Planwerte- Monitoring®. Dort missen von lhnen die Planwerte
eingegebenen werden.

Das Monitoring ist Gber den entsprechenden Button zu ,6ffnen®.

WIzBank Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung [ ]
¢ Monitoring Erstantrag Sonnenblume
21066056-2 © 28:43

c Formulare

‘ C\/:: 1. Durchfahrungszeitraum

Df 2. Planwerte Monitoring

»

Menitoring dffnen l

6) Durch Klicken auf den Button "Monitoring 6ffnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitet.
Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie kinnen jederzeit die Erfassung wieder iiber

die Navigation verlassen.

Im Anschluss erscheint nachstehende Maske. Bitte zuerst auf ,Eingabeindikatoren® klicken. Falls
keine ,Eingabeindikatoren® oder ,Eingabeindikatoren (Nummerisch)“ vorhanden sind, fahren Sie

bitte Uber ,weiter” zu Punkt c) fort.
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a) Eingabeindikatoren:

Momtoring Sonnenblume
21066061 D 29:55

{3y Hilfe B Protokoll @ Historie Status | In Bearbeitung Version A

Indikatoren Resultat

Eingabeindikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Protokoll: Uber die Funktion Protokoll werde Anderungen nachvollziehbar aufgezeichnet

Historie: In der Historie konnen alle GVF des Monitorings und lhres Prifstatus eingesehen werden
Status: Der Status gibt den aktuellen Bearbeitungstand an. In diesem Fall ,In Bearbeitung®

Version: Jeder GVF Monitoring erhalt eine Version. Die Initial- Version wird mit Version 1 angestol3en

Bitte beachten bei Antragen die vor 10.05.2023 eingereicht worden sind:

Die Indikatoren miissen manuell im KuPo nachgepflegt werden. Da die Monitoringdaten bis zum
10.05.2023 Uber das Antragsformular erfasst wurden, sind hier keine Daten im Kundenportal
hinterlegt und es muss eine Initialversion von lhnen angestofien werden. Bitte tragen Sie Ihre
Planwerte nach.

Die Indikatoren RCO 01, RCO 02, RCR 03 und RCR 05 geben dem KMU-Status des Antrags-
stellers an. Die Indikatoren missen jeweils den gleichen Wert haben.

|x

WIzBank = Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung =8
¢ Monitoring Sonnenblume
21066061 © 28:40
& Hilfe [ protokon {4 wistorie | status Version ~
Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Eingabeindikatoren

— Anpassen | (3 Export
LIPS Beschreibung & ( Wer \
RCO01 ® unterstiitzte Unternehmen ~
RC0O02 @ durch Zuschiisse unterstiitzte Unternehmen N
RCR 03 ® Kleine und mittlere Unternehmen (KMU), die Produkt- oder Prozessinnovationen einfiihren v

Bitte geben Sie mit Hilfe des Dropdown- Feldes lhren KMU-Status ein:
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HESSEN

— Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung &8 &
Monitoring Sonnenblume
21066061 © 29:56

(T Hilfe [ protokoll {3 mistorie Status Version E A~

Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Eingabeindikatoren

= Anpassen | (& Export

D A~ Beschreibung & Wert

RCO01 & unterstiitzte Unternehmen
Kleinstunternehmen

RCO02® durch Zuschiisse unterstiitzte Unternehmen Kleines Unternehmen
Mittleres Unternehmen
Groftes Unternehmen

RCR 03 ® Kleine und mittlere Unternehmen (KMU), die Produkt- oder Prozessinnovationen einfilhren

Kein Unternehmen

( SchlieBen ) Weiter

Falls in Ihr FPG zusatzlich oder nur ,Eingabeindikatoren (Nummerisch)“ vorhanden sind, wahlen
Sie bitte auch diesen Menupunkt (siehe u.s. Punkt b) aus. Ansonsten fahren Sie bitte mit dem
Button ,Weiter“ zu Punkt c) fort:

b) Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Falls in Ihr FPG zuséatzlich oder nur ,Eingabeindikatoren (Nummerisch)“ vorhanden sind, wahlen
Sie bitte auch diesen Menilpunkt aus.

Bitte beachten bei Antragen die vor 10.05.2023 eingereicht worden sind:

Die Indikatoren missen manuell im Kundenportal nachgepflegt werden. Da die Monitoringdaten
bis zum 10.05.2023 Uber das Antragsformular erfasst wurden, sind hier keine Daten im Kunden-
portal hinterlegt und es muss eine Initialversion von lhnen angestol3en werden. Bitte tragen Sie

Ihre Planwerte nach:
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< Monitoring Sonnenblume
21066061 © 2056
& Hilfe [ erotokon Historie | Status | InBearbeitung | Version E ~
Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste
Eingabeindikatoren (Nummerisch)
1
Eingabeindikatoren (Nummerisch)
= Anpassen | (3 Export
ID A~ Beschreibung & Einheit & Planwert
HER 01 © geschitzte Treibhausgasemissionen (cradle to gate) Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr
HER 01 BW @ Basiswert: geschitzte Treibhausgasemissionen (cradle to gate) Tonnen CO2 Aquivalem pro Jahr
e
( SchlieBen Weiter
.
Bitte geben Sie lhre Planwerte ein:
itori Sonnenblume
<
21066081 © 20:52
(& Hilfe [ Protokon Historie Status Version E A
Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste
Eingabeindikatoren (Nummerisch)
Eingabeindikatoren (Nummerisch)
= Anpassen (3 Export
ID ~ Beschreibung g Einheit @ Planwert
HER 01 ® geschdtzte Treibhausgasemissionen (cradle to gate) Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr 2500,00
HER 01 BW & Basiswert: geschitzte Treibhausgasemissionen (cradle to gate) Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr _E_
e ™~
( Schliefen )
\. J
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Ein ggf. vorhandener Basiswert (BW) bezieht sich auf einen vorher geschatzten Ausgangswert vor Be-
ginn des Vorhabens.

Beispielhafte Erlauterung zum Basiswert: Vor Beginn des Vorhabens wurden 10.000 Tonnen CO2-
Emission ausgestoRen (= BW). Sie planen mit der MalRnahme 2.500 Tonnen CO2 einzusparen (PW).
Nach der Bewilligung soll grundsétzlich keine Anderung des Basiswert erfolgen. Ein Basiswert

kann auch 0 sein. Des Weiteren besitzt nicht jeder Indikator einen Basiswert.

Mit dem Button ,Weiter* kommt man zum nachsten Schritt.

c) Es erscheint der Menipunkt ,Checkliste*.

Die Checkliste dient nur technischen abgleich der Daten. Hier sind keine Daten zu pflegen.

WIZBank == Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung B
Monitoring Sonnenblume
< O 29:54
21066061 =
& Hille [ erotokon {3 Historie | status Version ~
Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste
Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Checkliste

Mit dem Button ,Weiter” gelangen Sie zum letzten Step 2-Abschluss.

Unter Step 2-,Abschluss” wird eine PDF- Zusammenfassung angezeigt. Die PDF enthalt zu diesem
Releasestand noch keine Inhalte. Daher kdnnen Sie auf den Download der PDF verzichten.

Bitte reichen Sie den Geschaftsvorfall Uber den Button ,Abschicken” ein:
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Monitoring Erstantrag
21066056-2

<

Sonnenblume
© 28:56

o Abschluss

Checkdiste

@ Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Abschluss

~

\.

Zusammenfassung herunterladen

~
)

J

™~
SchlieRen ) Abschicken
S

Nach dem der Geschéftsvorfall ,Monitoring Erstantrag“ erfolgreich verschickt wurde, erscheint dieser
unter den Antragsdetails des bewilligten Antrages. Der Geschaftsvorfall erhalt den Status ,In Priifung®
bis die Priifung durch die Sachbearbeitung der WIBank abgeschlossen ist:

et s e

Details Forderung - PIUS-Invest
21066056

Sonnenblume
© 25:12

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN DOKUMENTE WEITERE SCHRITTE

Antragsdetails

Antragsnummer Forderprogramm
21066066 PIUS-Invest
Beuilligter Forderbetrag Ausgezahite Betrage

Geschaftsvorfalle

Status
Bewilligt

Verknipfte Funktionen
Monitoring, Belegliste, Vergabeliste

p— o i
= Anpassen| & Sortieren

Geschéftsvorfall
Monitoring Erstantrag

Identifikationsnummer Bearbeiter/in
21066056-2 Sarah Ria Knaust
Status

In Priffung

Gestartet am (Sortiert)
14.05.2024 >

Geschafisvorfall

PIUS-Invest

Identifikationsnummer Bearbeiter/in
21066056-1 Sarah Ria Knaust
Status

Abgeschlossen
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8. Geschaftsvorfall Monitoring

Fur die regulare Erfassung der Istwerte ist der Geschaftsvorfall ,Monitoring” zu bearbeiten.
Zu welchen Zeitpunkten die Erfassung erforderlich ist, entnehmen Sie bitte lhren individuellen Be-

scheid.

WIZBank

wrem

<
21066056

Details Fdrderung - PIUS-Invest

Dashboard Forderungen Aufgaben

Dokumentenablage Verwaltung B &

Sonnenblume - 2000000202
© 29:57

ANTRAGSDETAILS AUFGABEN

Weitere Schritte

@ Geschiftsvorfall

E Geschiftsvorfall

@ Geschiftsvorfall

E Geschiftsvorfall

E Geschiiftsvorfall

@ Geschiftsvorfall

WEITERE SCHRITTE

Bezeichnung &

Anderungsantrag

Viorgang starten

Monitoring Erstantrag

Viorgang starten

Monitoring

Viorgang starten

Vergaben verwalten

Viorgang starten

Verwendungsnachweis

Vorgang starten

Mittelabruf

Viorgang starten

Der Vorgang beginnt immer mit Step 1 —Informationen. Hier erhalten Sie alle wichtigen Informati-
onen zu diesem Geschaftsvorfall. Bitte gehen Sie mit dem Button ,Weiter” zum nachsten Schritt:

WIZBank Dashboard Farderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung = ®
S Tr—
Monitoring Muster-Knaust - 2000000080
21058128-9 O 27:38
[ ]

o Informationen

Informationen

Geschéftsvorfall Monitoring

Ziel des Monitorings und der anschlieffenden Evaluation ist es, zu untersuchen, inwiefern die EFRE-
Vorhaben die geplanten Ergebnisse des Operationellen Programms erreichen.

Zur Wirkungsmessung werden fur die forderprogrammspezifischen Indikatoren Werte erfasst. Bei
Antragstellung erfolgt eine Ubermittiung der Planwerte je Vorhaben durch den Antragsteller iber das
Kundenportal

Die tatsachlich erreichten Ergebnisse (Ist-Werte) je Vorhaben werden durch den
Zuwendungsempfanger wahrend des Durchfiihrungszeitraums regelmaBig anhand des
Projektfortschritts erfasst und am Ende des Vorhabens im Kundenportal tibermittelt. Im
Zuwendungsbescheid werden die entsprechenden Indikatoren sowie der Zeitpunkt der Ubermittlung
benannt. Die Nachweise je Indikator sind zu dokumentieren und aufzubewahren und spatestens im
Geschaftsvorfall Verwendungsnachweis® als Nachweis (Dokumentenupload) tber das Kundenportal
einzureichen

Die zugrunde gelegten Daten werden nur fur die Zwecke der Evaluation des EFRE-Programms
verwendet und nach Abschluss der Forderperiode gelascht

Informationen zur Bearbeitung (z.B. KMU Leitfaden) konnen Sie diesem Direktlink entnehmen. Mit
dffnen des Direkilinks gelangen Sie tber ein neues Fenster auf die WIBank Homepage

Bei technischen Fragen zum Kundenportal der WiBank steht Ihnen der IT-Service unter folgender
Mailadresse zur Verfugung: Support. Kundenportal@wibank de

SchlieBen
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Als nachstes erscheint Sep 2-Fomulare in dem sich der Prozessschritt ,Monitoring“ befindet.
Dort missen von lhnen die Istwerte eingegebenen werden.

Das Monitoring ist daher iber den entsprechenden Button zu ,6ffnen”.

WIzBank Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung =]
¢ Monitoring Sonnenblume - 2000000202
21066056-7 © 29:56

6 Formulare ~

‘ [ﬁ 1. Menitoring

>

Monitoring offnen

(D Durch Klicken auf den Button “Monitoring 6ffnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitet.
Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie konnen jederzeit die Erfassung wieder tiber

die Navigation verlassen

Im Anschluss erscheint nachstehende Maske:

a) Eingabeindikatoren

Bitte zuerst auf ,Eingabeindikatoren® klicken. Falls keine ,Eingabeindikatoren® vorhanden sind,
fahren Sie bitte mit Buchstabe b) fort.

WIEBank Dashboard Forderungen Aufgal Dokur Verwaltung M 2
S ———
Monitoring Sonnenblume - 2000000202
< D 29:54
21066056 = e
& Hilfe [ Protokon {3 Historie | status Version ~
Indikatoren Resultat

Checkliste
Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Protokoll: Uber die Funktion Protokoll werde Anderungen nachvoliziehbar aufgezeichnet

Historie: In der Historie kénnen alle GVF des Monitorings und lhres Priifstatus eingesehen werden
Status: Der Status gibt den aktuellen Bearbeitungstand an. In diesem Fall ,,In Bearbeitung*
Version: Jeder GVF Monitoring erhélt eine Version.

Die Indikatoren RCO 01, RCO 02, RCR 03, RCR 05 und HEO 06 geben dem KMU-Status des
Antragsstellers an. Die Indikatoren mussen jeweils den gleichen Wert haben.

Der Indikator HEO 05 fragt den Status nach Hochschule oder Forschungseinrichtung ab.
Nach der Bewilligung soll grundsatzlich keine Anderung der genannten Indikatoren erfolgen.
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WIZBank Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung =M &
< Monitoring Sonnenblume - 2000000202
21066056 © 29:51
@y Hilfe [ Protokon {1] mistorie | Status Version ~
Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Eingabeindikatoren

— Anpassen | (@ Export
D A~ Beschreibung 2 Wer
RCO01 @ unterstiitzte Unternehmen Mittleres Unternehmen
RCO02 @ durch Zuschiisse unterstiitzte Unternehmen Mittleres Unternehmen
RCRO03 ® Kleine und mittlere Unternehmen (KMU), die Produkt- oder Prozessinnovationen einfiihren Mittleres Unternehmen

AnschlieRend mit dem Button ,Weiter” zum nachsten Schritt:
b) Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Falls in Ihrer FPG zusatzlich oder nur ,Eingabeindikatoren (Nummerisch) vorhanden sind, wah-
len Sie bitte auch diese Zeile aus. Falls nicht fahren Sie mit Buchstabe c) fort.

Die Indikatoren missen manuell im KuPo gepflegt werden. Bitte tragen Sie Ihre Istwerte ein,
diese missen i.d.R. am Ende lhres Vorhabens erfasst werden. Die Ausnahme ist das Forder-
programm 1006 — Forderung der Griinderbereitschaft und des Unternehmertums, die Istwerte
miissen mit jedem Mittelabruf gemeldet werden. Der tatsachliche Zeitpunkt der Ubermittlung ist
im lhrem Bescheid benannt.
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WIZBank Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung &
etwbal. i
¢ Monitoring Muster-Knaust - 2000000080
21057568 © 29:30
& Hilfe [ Protokon {1 Historie | Status Version A
Indikatoren Resultat

gabeindikatoren Checkliste
Eingabeindikatoren (Nummerisch
Eingabeindikatoren (Nummerisch)
— Anpassen | (3 Export
[LIPN Beschreibung & Einneit & Planwert Angepassier Planwert  Summe 2023 2024
RCR29 ® Treibh 1 Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr 5000,00 700,00 0,00 0,00 0,00
RCR 29 BW @ i T a Treibh: issi 1 Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr 10000,00 10000,00 0,00 0,00 0,00

Bitte geben Sie lhre Istwerte ein. Falls keine Aufteilung in Jahren erfolgt, bitte den Istwert in
dem Jahr eintragen, in dem Ihr Vorhaben endet.

Hinweis:

Es darf bei mehrjahrigen Vorhaben keine kumulative Eintragung der Werte erfolgen! Fiir jedes
Jahr ist der ermittelte Einzelwert zu erfassen.

Dashboard Férderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung = B
< Momtoring Muster-Knaust - 2000000080
21057568 © 29:38
(3 Hilfe [ proteken {0 Historie | Status Version ~
Indikatoren Resultat
Eingabeindikataren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

= Anpassen | (T Export

[LIPN Beschreibung & Einheit & Planwert Angepasster Planwert  Summe 2023 2024
RCR 29 ® i Treibh: 1 Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr 5000,00 700,00 700,00 § 500,00 200,00
RCR 29 BW @ i t: & Treibh, issi 1 Tonnen CO2 Aquivalent pro Jahr 10000,00 10000,00 0,00 0,00 0,00

SchlieBen
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Ein ggf. vorhandener Basiswert (BW) bezieht sich auf einen vorher geschatzten Ausgangswert vor
Beginn des Vorhabens.

Beispielhafte Erlauterung zum Basiswert: Vor Beginn des Vorhabens wurden 10.000 Tonnen
CO2- Emission ausgestofen (= BW). Sie planen mit der MaBnahme 2.500 Tonnen CO2 ein-
zusparen (PW).

Nach der Bewilligung soll grundsitzlich keine Anderung des Basiswert erfolgen. Ein
Basiswert kann auch 0 sein.

Des Weiteren besitzt nicht jeder Indikator einen Basiswert.

Mit dem Button ,Weiter* kommt man zum nachsten Schritt.
c) Es erscheint die der Menipunkt ,Checkliste®.

Die Checkliste dient nur technischen abgleich der Daten. Hier sind keine Daten zu pflegen.
Mit dem Button ,Weiter” gelangen Sie zum letzten Schritt.

WIZBank :—B: Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Verwaltung B

Monitoring Sonnenblume

< T 29:54
21066061 Y 29

& Hilfe [ erotokon 73 wistorie Status | In Bearbeitung Version ~

Indikatoren Resultat
Eingabeindikatoren Checkliste

Eingabeindikatoren (Nummerisch)

Checkliste

Unter Step 4-Abschluss erscheint eine systemgenerierte PDF- Zusammenfassung zu diesem
Geschéaftsvorfall. Zum jetzigen Entwicklungsstand kann die PDF noch keine Werte anzeigen.
Daher kénnen Sie die PDF igorieren.

Bitte versenden Sie den Geschaftsvorfall ber den Button ,Abschicken®:
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2 D | © b Schwinger e Beri % | @ Crevlogi Fomal x| [ WisankPoml-dnmgrveces . x| A - 8 x
€ G @ & nupsfosrderportal-abnwibankde/site/#/p formRauteld=_ID_36342438366133263323365336 2646314735 14937 ccO63804725c4D36 A6 14 c503e203d35b26/ Check A m o= | -
Dashboard Forderungen Aufgaben Dokumentenablage Varwaltung (=)
Monitoring Muster-Knaust - 2000000080
< 29:49
21067568-11
© soschiuse
Checkliste
Es liegen alle notwendigen Angaben vo
Abschluss
Zusammenfassung herunterladen
Imore Datenschutz  Kontakt :

Nach dem der Geschéftsvorfall ,Monitoring* erfolgreich verschickt wurde, erscheint dieser un-
ter den Antragsdetails des bewilligten Antrages. Der Geschaftsvorfall erhalt den Status ,In
Prifung® bis die Prifung durch die Sachbearbeitung der WIBank abgeschlossen ist.

Dashboard Férderungen Aufgal Dok 1ablage ] 9 E‘-JD
Details Forderung - Effiziente und CO2-arme Abwarmenutzung Muster-Knaust - 2000000080
21057568 © 2047
ANTRAGSDETAILS AUFGABEN DOKUMENTE WEITERE SCHRITTE
Antragsdetails
Aniragsnummer Forderprogramm Status
21057568 Effiziente und CO2-arme Abwirmenutzung
Bewilligter Férderbetrag Ausgezahite Betrage Verkniipfte Funktionen
10.700,00 EUR 0,00 EUR Belegliste, Vergabeliste, Monitoring
Geschaftsvorfalle = Anpassen & Sortieren
Geschafisvorfall
Monitoring
Identifikationsnummer Bearbeiterfin Gestartat am (Sortiert)
21057568-11 Sarah Knaust 07.08.2024 b
Status
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Geschaftsvorfall Projektpersonal verwalten

Dieser Schritt ist nur fur diejenigen Vorhaben relevant, die Projektpersonal nach Standardein-
heitskosten abrechnen! Sehen Sie dazu in lhren Bescheid.

Anderungen sind der WIBank im Rahmen der Mitteilungspflichten gem. Bescheid umgehend mit-
zuteilen. Bitte beachten Sie in dem Zuge, dass die Personalstammdaten nach Freigabe nicht
mehr Uber das Kundenportal veranderbar sind. Ausnahme bildet der Beschaftigungszeitraum im
Projekt. Projekttatigkeiten kénnen jederzeit ergénzt/hinzugefiigt werden. Inhaltliche Anderungen
reichen Sie bitte wie gewohnt Uber das Funktionsblatt ein.

Wichtiger Hinweis:
Damit Sie Ihr Projektpersonal im Rahmen des Geschéftsvorfalls ,Mittelabruf‘ abrechnen kdénnen,

missen sie zuvor das Projektpersonal im Rahmen des gesonderten Geschaftsvorfalls erfassen.
Des Weiteren muss dieser von der WIBank freigegeben worden sein.

Dazu rufen Sie lhren Antrag auf und wechseln in den Reiter ,weitere Schritte”. Bitte starten Sie
den Vorgang ,Projektpersonal verwalten®

¢ Details Forderung - Wissens- und Technologietransfer HT35174_1301 - 2000000079
21050287 © 29:58
WEITERE SCHRITTE
Vleitere Schritte
Typ & Bezeichnung &
@ Geschiftsvorfall Anderungsantrag w Vorgang starten
E Geschiftsvorfall Monitoring Erstantrag ‘ Vorgang starten
@ Geschiftsvorfall Monitoring w Vergang starten
@ Geschiftsvorfall Vergaben w Vergang starten
@ Geschiftsvorfall Projektpersonal verwalten Vorgang starten
@ Geschiéftsvorfall Verwendungsnachweis \ Vorgang starten
@ Geschiéftsvorfall Mittelabruf \ Vorgang starten

Jeder Vorgang beginnt mit Step1-Informationen: Bitte lesen Sie sich diese durch, danach fah-
ren Sie mit ,weiter” fort:
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Informationen

Geschaftsvorfall Projektpersonal verwalten

Die Informationsseite enthalt allgemeine Hinweise zur Pflege des eingesetzten Projektpersonals

Hinweise

Bitte erfassen Sie in dem Geschaftsvorfall nur tats. besetzte Projekistellen (es durfen keine N.N.
Stellen erfasst werden!)

Der SEK- Satz wird wahrend dem Freigabeprozess von der Sachbearbeitung erfasst und ist fir Sie
nach Freigabe des Projekipersonals sichtbar. Der genehmigte SEK-Satz wird spater bei der
Abrechnung tber den "Geschaftsvorfall Mittelabruf” in der Kostenart "Personalkosten mittels SEK"
vorgeblendet

Nach Bewilligung des Projektpersonals durch die Sachbearbeitung durfen innerhalb von 12
Kalendermonaten in Summe nicht mehr als 1720 Stunden abgerechnet werden

Weitere Informationen zur Bearbeitung kénnen Sie diesem Direktlink entnehmen. Mit 6ffnen des
Direktlinks gelangen Sie (iber ein neues Fenster auf die WIBank Homepage

Bei technischen Fragen zum Kundenportal der WIBank steht Innen der IT-Service unter folgender
Mailadresse zur Verfligung: Support. Kundenportal@wibank de

( SchlieBen

Unter Step 2-Formulare wird lhnen der Prozessschritt ,,Projektpersonal“ angezeigt. Hiertiber
kénnen Sie das Projektpersonal erfassen. Bitte 6ffnen Sie dazu die Projektpersonaliibersicht:

6 Formulare

E,f 1. Projektpersonal

>

( Projektpersonal offnen

Durch Klicken auf den Button “Projektpersonal 6ffnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitet.

Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie kénnen jederzeit die Erfassung wieder iiber
die Navigation verlassen.

SchlieBen

In der Ubersicht wird Ihnen das Projektpersonal angezeigt. Uber den Button ,neue Person*
kénnen Sie lhr Projektpersonal anlegen:

PROJEKTMITGLIEDER

VALIDIERUNGSFEHLER (1)

MAID A~

Vomame

&
B

Nachname & Beschéftigivon & Beschafligi bis & Tatigkeiten

i

Keine Daten vorhanden

SchlieBen
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Zunachst erscheint das Personalstammdatenblatt, welches die gleichen Informationsbedarfe
beinhaltet wie das Funktionsblatt, welches bereits mit Antragsstellung eingereicht wurde.

PROJEKTPERSONAL VALIDIERUNGSFEHLER (0)

Projektpersonal

Personalstammdaten
Antragsnummer

21063899

Mitarbaiter ID*

@ Plichifeld

Mitarbeiter 1D (vom Systern vergeben)
h-

Technisch bedingte Zusammensetzung der Mitarbelter-10

Nachname*

@ Pllichifeld

Vomame*

~ J

@ Pichtfeld

Arbsitsvertrag vom*

ngegeben werden

1 Dieses Feld muss angagaben werden

Wochenarbeitszeit gem. Vertrag®

[ J

@ Dieses Feld muss angageben warden

Tarifvertrag und Eingrupplerung*

Wenn kein Tarivatrag Anwendung findst, dann dies bitte im Feld entsprachend erfassen
1 Dieses Feld muss angegaben werden

Funktion im Vorhaben/Stellenbezeichnung®

[ J

@ Digses Feld muss angageben warden

Beginn der Tatigkelt . Arbeitsvertrag*

[ 5)

(@1 Dieses Feld muss angegeben werden

Beschaftigt im Verhaban van®

[ )

@ Pllichifeld

Beschafligt im Verhaben bis®

(o ®)

@ Plichifeld

Qualfikation®

l v )

1 Dleses Feld muss angegeben werden

Kurze Beschrelbung der Projekitatigkeit”

Bifta beschvelben Sie ausfuhrich die Tatigkelten, Autgaben und Verantwortiichicsiten im beantragien Vorhaben sowie

insbesonde
einor der vier moglichen Leistungsgruppen gepraft. Bitte tragen Sie
personenbezoger

sten ein. Wenn und sowelt wir personenbezogene Dalen im Rahmen der Prifung bendligen, fragen

wir diese spezifisc
& Diases Fald muss angageben werden

Frelstellung von bisherlgen Tetigkeiten®

n Tatigkeiten eine
orderiich” austulien

personanbezogena Daten im Rahmen der Prifung benotigen, fragen wir d
@1 Dieses Feld muss angegeben werden

Eléuterung zur Eignung der Person”

Bifte eriautern Sie die ElgnUNg anhand von EManfUngen, Beispielprojekten, AUSDIIGUNgSSEationen 0.4, moglichst SUSTUNMIch,

nschutzrechtlichen Grindan kaeine p:

enbezogenen Daten ain, Wenn und soweit wir

m Rahmen der Prifung banstigen, fra 0 spezifisch ab

) Disses Feld muss angageben werdsn.

* Pflichtfelder

Aktivitétenliste — Anpassen - Neuer Eintrag

TatigkeiUProjektfunklion Status maximale Einhelten SEK-Wert  Loschen

Weiterhin ist im Rahmen der unteren Aktivitateniste die Tatigkeit/Projektfunktion Gber den But-

ton ,Neuer Eintrag” zu erfassen:
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Aktivititenliste

Tatigkeit/Projektiunkiion Status maximale Einheiten SEK-Wert  Léschen

Hierbei 6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem die Angaben zur Projekttatigkeit ausgefillt
werden missen. Bitte beachten Sie, dass es sich hier um die Anzahl der Stunden im Monat
handelt! Sollte eine Person innerhalb des Durchfiihrungszeitraums im Rahmen einer Leistungs-
gruppe unterschiedliche Stellenanteile besitzen, dann kénnen Sie mehrere Tatigkeiten fur diese
Person anlegen oder gleich den maximalen Stellenanteil fir die Person im Rahmen einer Tatig-
keit angeben. Grds. ist es im Rahmen der Abrechnung méglich bei einzelnen Monaten die maxi-
mal bewilligte Stundenanzahl zu unter-/Uberschreiten. In Summe darf die Stundenanzahl fiir
Vollzeit beschaftigtes Projektpersonal 1.720 Stunden/Kalenderjahr nicht tberschreiten.

Abschlieltend ist bitte auf den Button ,Speichern” zu klicken. Sie gelangen wieder in die Perso-
nalstammdaten der eben erfassten Person.

&

Aktivititen

Angaben zur Tétigkeit

Personal ID

h-
Nachname

Vomame
Tatigkeit/Projektfunktion”

| ]

Bitte geben Sie fiir die vorgesehene Personalsielle, die entsprechende Leistungsgruppe an.

® Pflichifeld

Maximale Stunden/Monat im Viorhaben®

| l

Anzahl der maximalen Monatsstunden in Dezimalform mit zwei Nachkommastellen

@ Pfiichtfeld

~ Pflichtfelder

Die Aktivitatenliste wird automatisch unter den Personalstammdaten eingefligt. Die erfassten
Daten kénnen nachtraglich vor Einreichung korrigiert werden. Wurden alle Personalstammda-
ten und Tatigkeiten des Projektpersonals erfasst, gibt es zwei Mdglichkeiten, um die Eingaben
zu speichern. Entweder klicken Sie auf den Button ,Speichern® unterhalb der Aktivitatenliste:

Aktivitétenliste = Anpassen - Neuer Eintrag

Tatigkeit/Projektunktion Status maximale Einheiten SEK-Wert  Loschen

&
S}

L2 - Herausgehobene Fachkraft
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Oder Sie klicken auf den Pfeil nach links neben dem Geschaftsvorfallnamen am oberen linken
Bildrand des Kundenportals (nicht Browser).

WIZBank S

e

Projektpersonal

21063899-6

PROJEKTPERSONAL

Nach Klick auf den Pfeil nach links erscheint eine Abfrage in einem neuen Fenster. Hier zum
Speichern auf den Button ,Speichern® klicken. Der Button ,Zurilicksetzen® setzen Sie die vor-
her in den Personalstammdaten veranderten Daten auf den vorherigen Speicherstand zuriick.

Bearbeitung verlassen X

Mé&chten Sie die Bearbeitung verlassen und die Anderungen
| speichern?

[ Zuriicksetzen |  Speichem |

Im Anschluss gelangen Sie wieder zuriick in die Personalibersicht. Wenn Sie das gesamte
Projektpersonal erfasst haben, kénnen Sie Uber die Export Funktion eine CSV herunterladen.
Im Anschluss klicken Sie bitte auf ,Weiter®.

Hinweis: Name, Vorname des Projektpersonals ist fur die WIBank nicht sichtbar.

PROJEKTMITGLIEDER

( Neue Person

MAID ~ Vomame & Nachname & Beschattigt von & Beschéfligt bis & Tétigkeiten & Stalus &

h-1 . 01.05.2023 30.06.2024 1 @ m]
h-2 01.05.2023 30.08.2024 1 & [}
h-3 01.05.2023 30.06.2024 2 & i

Unter Step 3- ,Dokumentenupload” laden Sie bitte Gber die Buttons ,Datei zum Upload wah-
len“ die Dokumente zum Projektpersonal (Funktionsbeschreibung) hoch. Arbeitsvertrage oder
Qualifikationsnachweise sind nur auf Anfrage an die WIBank zu tGbermitteln.
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o Dokumentenupload
Deokumentenupload

Dokumente

Sonstige Personaldokumente

‘ ¢*y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN ‘ g

0 = Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahien.
« Sie kbnnen maximal 3 Dateien hochladen (noch 3 verfiigbar)
= Die maximale Dateigrote betragt 4,9 MB
- Sie kiinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, Excel-Dokumente, Word-Dokumente

Sonstige Personaldokumente

¢(¥y DATEIZUM UPLOAD WAHLEN

« Bitte Dateien ber Dialog oder Drag&Drop auswahien

- Sie kbnnen maximal 3 Dateien hochladen (noch 3 verfiigbar)

= Die maximale Datsigrane betragt 500.0 KB.

« Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, Excel-Dokumente
Sonstige Personaldokumente

¢*y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

0 = Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahien.
- Sie kiianen maximal 3 Dateien hochiaden (noch 3 verfiigbar)
« Die maximale Dateigrole betragt 4,9 ME.
- Sie kiinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, Excel-Dokumente, Word-Dokumente

Nach Upload der Dokumente bitte auf ,Weiter” klicken.

Unter Step 4- ,Abschluss® kann die systemgenerierte PDF Zusammenfassung heruntergeladen
werden. Wir empfehlen tber die Projektpersonaliibersicht den Download der CSV, da dort alle
Informationen abgebildet werden.

o Abschluss

Checkliste

6; Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Abschluss

Zusammenfassung herunterladen

Zusammenfassung Projektpersonal

) l Abschicken ‘

Schliefen

Bitte reichen Sie lGiber den Button ,Abschicken” den Geschéftsvorfall bei der WIBank zur weiteren
Bearbeitung/Prifung ein.
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10. Geschaftsvorfall Vergabe

Dieser Geschaftsvorfall ist nur fiir die Beglinstigen relevant, die gem. Bescheid zur Einhaltung
der Vergabebestimmungen verpflichtet sind. Bitte beachten Sie, dass es sich bei dem
Kundenportal um ein Standardprodukt handelt. Daher ist die Vergabe global in vielen Forder-
programmen vorhanden. Es ist nicht méglich, Geschaftsvorfalle je nach Vorhaben ein- oder
auszublenden. Ihnen wird also bei den weiteren Schritten ein eigener Geschaftsvorfall Vergabe
und im GVF Mittelabruf der Reiter 'Vergabe' angezeigt, auch wenn Sie diesen nicht bearbeiten
mussen. Beachten Sie dazu bitte die individuellen Vorgaben im Bescheid. Wenn Sie keine
Vergabebestimmungen einzuhalten haben, dann ist der Vorgang auch nicht durch Sie zu
bedienen.
= Hinweis: Sollten Sie bereits auf ,Neue Vergabe“ geklickt haben, kbnnen Sie diese Vergabe
wieder Uber das ,Miilleimer-Symbol* entfernen.

Il Bitte beachten Sie daher immer, ob Vergaberegelungen Bestandteil Ihres Zuwendungs-
bescheids sind. Nur dann sind Vergaben Uber diesen Geschaftsvorfall oder den Geschaftsvorfall
.Mittelabruf‘ anzulegen. Fir Fragen zu Ihrem Zuwendungsbescheid steht lhnen Ihre
Sachbearbeitung zur Verfiigung.

Uber diesen Geschaftsvorfall miissen bereits vor Abrechnung vergaberelevanter Belege ({iber
den Geschaftsvorfall Mittelabruf) Informationen zur Vergabe erfasst werden. Diese miissen
gepflegt werden sobald die Vergabe abgeschlossen wurde.

Die hier erfassten Informationen werden automatisch in den Prozessschritt Vergabe des
Geschéftsvorfalls Mittelabruf Gbertragen!

Fir die Datenerfassung rufen Sie bitte Ihren betroffenen Antrag auf und navigieren Sie zu den
weiteren Schritten. Bitte starten Sie den Vorgang ,Vergaben®:

WEITERE SCHRITTE

Weitere Schritte

Typ & Bezeichnung &

B Geschaftsvorfall Anderungsantrag l Viorgang starten

E Geschaftsvorfall Monitoring Erstantrag ( Vorgang starten

@ Geschaftsvorfall Menitoring ' Vorgang starten
@ Geschdftsvorfall Vergaben | Viorgang starten
@ Geschiftsvorfall Projektpersonal verwalten ' Vergang starten
@ Geschiftsvorfall Verwendungsnachweis ' Vergang starten
@ Geschiftsvorfall Mittelabruf l Vorgang starten

Jeder Vorgang beginnt zunachst mit Step 1-,Informationen®. Bitte lesen Sie sich die Hinweise
sorgfaltig durch. Uber den Direktlink gelangen Sie auf die Férderprogrammseite der WIBank
und erhalten weitere Informationen zur Vergabe (z.B. Merkblatt zur Anwendung vergaberecht-
licher Bestimmungen). Bitte fahren Sie Uber ,Weiter” fort.
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o Informationen

Informationen

Geschaftsvorfall Vergaben

Die Vergabeinformationen sind unmittelbar nach Vertragsabschluss bzw. Vergabe der Auftrage.
unabhangig von der Erstellung eines Mittelabrufes, im Kundenportal unter diesem Geschéftsvorfall zu
erfassen und an die WIBank zu ubermitteln

Die hier erfassten Informationen zur Vergabe, werden automatisch in den Geschaftsvorfall Mittelabruf
Ubertragen

Weitere Informationen zur Bearbeitung kénnen Sie diesem Direktlink entnehmen. Mit 6ffnen des
Direktlinks gelangen Sie Uber ein neues Fenster auf die WIBank Homepage

Bei technischen Fragen zum Kundenportal der WiBank steht Ihnen der IT-Service unter folgender
Mailadresse zur Verfigung: Support. Kundenportal@wibank de

SchlieBen

Danach 6ffnet sich Step 2 ,Formulare®. Hier finden Sie den Prozessschritt Vergabe zur Erfas-
sung der bendtigten Informationen. Um zunachst in die Vergabeiibersicht zu gelangen 6ffnen

Sie bitte die Vergabe.

6 Formulare

‘ [:,/ 1. Vergaben

>

Vergaben bffnen

Durch Klicken auf den Button “Vergaben 6ffnen™ Werden Sie direkt in die Erfassung

'6)
v
weitergeleitet.
Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie kisnnen jederzeit die Erfassung wieder iiber

die Navigation verlassen.

( SchlieBen

Es erscheint eine Ubersicht tiber ggf. bereits angelegte Vergaben. Uber den Button ,Neue

Vergabe® 1&sst sich eine neue Vergabe anlegen.

VERGABEN VALIDIERUNGSFEHLER (0)

Vergaben - Uibersicht

Vergabeliste

Neue Vergabe

= Anpassen | (3 Export Y Filtern

Geandert am Loschen

Vergabenummer .~ Status Leistungsgegenstand & Vertragsart & Verfahren & Beleganzahl Geéndert von
oHen
alol
Keine Daten vorhanden
SchlieRen

Uber die Export Funktion kénnen bereits erfasste Daten tiber eine CSV heruntergeladen wer-

den.
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Bei Anlage einer neuen Vergabe 6ffnet sich zunachst ein kleines Eingabefenster. Bitte tragen

Sie den Leistungsgegenstand der Vergabe ein und wahlen Sie die Vertragsart sowie das Ver-
fahren aus der Vorauswahl aus. Wenn diese drei Eingabefenster befillt sind, 6ffnet sich auto-
matisch das Eingabefenster Verfahrensart. Denn je nach Verfahren und Verfahrensart werden
unterschiedliche Feldinformationen abgefragt. Die EU-weiten Verfahren erfordern mehr Infor-

mationen. Dies ergibt sich aus der VO (EU) 2021/1060.

&

Detailansicht

Vergabeinformation
Vergabenummer

2

Leistungsgegenstand™

D Gegenstand der Vergabe (z B. Planungswettbewerb fir Innenraumgestaltung)

® Pflichifeld, bitte tragen Sie den Gegenstand der Vergabe ein

Vertragsart®

| v

® Pflichifeld, bitte wahlen Sie eine Vertragsart aus.

Verfahren®

| V)

® Pfiichifeld, bitte wahlen Sie ein Vergabeverfahren aus.

Verwaltungsinformationen

Festgesetzt

Ja

Kommentar

D Bitte tragen Sie hier aus datenschutzrechtiic
zogene Daten im Rahmen der Prifu

personel

Geandert am

2024-08-22T13:52:46.525

Geandert von

HT46875000

* Pflichtfelder

Nac
Dokumente.

eisdokumente

¢ DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

= Bitte Dateien tber Dialog oder Drag&Dr en.
= Sie kbnnen

al 5 Dateien erfiigbar)

= Die maximale Datei

= Sie konnen Dateien mit den ochladen: PDF-Dateien

Wenn eine Verfahrensart ausgewahlt wurde 6ffnen sich nachstehend die Eingabefelder der
Vergabedetails. Diese sind zu befiillen. Des Weiteren sind entweder an der Vergabe selbst
(Abschnitt: Nachweisdokumente) oder unter Step 3-Download die Vergabenachweise beizufi-
gen!
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Unter dem Abschnitt ,Verwaltungsinformationen® kdnnen Sie einen kurzen Kommentar fir die
WIBank hinterlassen. Der Button ,festgesetzt* wird ggf. nur durch die WIBank im Rahmen der
Vergabeprifung bedient.
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Vartahrensart”

offenes Verfahren W

Vergabedetails

Refesenzaummer

I J

3 Referenznuammes des VerafenSichuny

Plichileld, nite ragen Sie e Referenznummer der VerdBantichung sin

Bekanmmachung®

I |

Ot der Bakanntmachung 2 B. HAD ader TED)

“ Phichtfeid. bite tragen Sie den Ort der Bekanntmachung en
Vergabeardnung®

I |

Plichfesd, bite ragen Sie e Vergabecrdnung e

geschatzter Gesamtaufiragswert (netto)”

l EUR ]
@ Pichileid. bite tragen Sie einen Warl on.
geschiltzler Aufiragswert (natto)”

= |

© Pichifex, bite ragen Sie smen Yien sn,

Auftragnehmar*

I |

Aufiragnehnes, der den Zirschiag ertailt bekommen hat

5 Phicntis
Vetragsdatum™

I

 Fichited

Zuschlagsdatum®

@ Phicieg
Venragswert/Aufragssumme nach Zuschiag (netto)®

E I

@ Phicntie

Gesamt/Tellauftrag”

| ]

Dieses Feld muss angegeben werdsn

Nachtrag®
¥]
Ein Machirag o1 e Lestungetordenung des ATraggetars, de richlim Vertag vargesens
5 Prichiie
Auragnenmer-Steusr-dentikation”
() steuernummer
O i
Bile geben i se oer e Unsatzs tlensnummer ces su
@ Ffiichifeld, bifte eine Option wahien.
. A~
Bitte geben Sie die Anzahi dar wirtschaflichen Eigenomer an
[] +
Unterauftragnehmer ~
Bt geben Sie die Anzahl dar Untseaufiragnehmer an
+

Verwaltungsinformationen

Fesigesstzt

Ja

Kommentar

Bitts tragen Sis hier sus Getindsn ¥aing b Daten sin. Wann und sowait wir
arsanangazogana Datan in Rahiman do Prifung bandligan, ragen wi diesa spaziisch ab.

Geandert am

2024-08-22713:52:46.528

Gaindart von

HT46875000

Nachweisdokumente

Dakuments.

DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

[ = Bits Datsien uber Diaiog oder DragsDrop
= Sio hininen measimal § Dalasn hochladen (#och § vorfugbar)

ile betragt 4,9 MB

= St KENNEN Gatsien M CeM TWQENGEN INKEI Nochiaden: POF-DaL

= Die masimale Disel
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Wenn bei ,Nachtrag“ Ja ausgewahlt wird 6ffnen sich weitere Eingabefelder.

Nachtrag

Ja A4

D Ein Nachirag ist eine Leistungsforderung des Auftraggebers, die nicht im Vertrag vorgesehen ist

Gesamtwert des Nachtrages™

® Pfichtfeld

Begrundung zum Nachrag*

® Pilichtfeld

Wenn auf das ,+“ bei ,Wirtschaftliche Eigentimer” und/oder ,Unterauftragnehmer gedriickt"
wird, 6ffnen sich weitere Eingabefelder. Diese sind entsprechend zu befiillen.

Wirtschaftliche Eigentiimer - Auftragnehmer ~

Bitte geben Sie die Anzahl der wirtschaflichen Eigentimer an
0

Unterauftragnehmer AN

Bitte geben Sie die Anzahl der Unterauftragnehmer an

:
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Wirtschaftliche Eigentlimer - Auftragnehmer ~

Bitte geben Sie die Anzahl der wirtschaflichen Eigenumer an

1 -+

Eigentiimer Nr. 1 N

Auftragnehmer-wirtschaftlicher Eigentimer (Name)*

{ }

D maximal 40 Zeichen

@ Plichtfeld, bitte den Namen des wirtschaftlichen Eigentiimers eingeben

Auftragnehmer-wirtschaftlicher Eigentimer (Geburtsdatum)*

{

@ Pflichifeld, bitte das Geburtsdatum eingeben

Art der Steueridentifikation”™

O Steueridentifikationsnummer

O L rwer

© Bitte geben Sie die Steueridentifikationsnummer oder die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des wirtschaftichen
Eigentimers an

® Plichtield, bilte eine Option wahlen...

Unterauftragnehmer ~

Bitte geben Sie die Anzahl der Unterauftragnehmer an

1 -+

Unterauftragnehmer Nr. 1 ~

Art der Steueridentifikation”
O Steueridentifikationsnummer

O IMehrwertsteuer-ldentifikatior

D Bitte geben Sie die Steueridentifikationsnummer oder die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Unteraufiragnehmers an.
@® Pfiichifeld, bitte eine Option wéhlen

Name*

{ )

D maximal 40 Zeichen

® Pflichtfeld, bitte den Namen des Unterauftragnehmers eingeben.

Vertragsdatum™

{

@ Plichtfeld, bitie das Vertragsdatum eingeben

Leistungsgegenstand*

{ }

® Pfichtfeld, bitte den Leistungsgegenstand eingeben

Bezugsnummer*

{ }

® Plichtfeld, bitte die Bezugsnummer eingeben.

Vertragswrert”

= |

@ Plichtfeld, bitie den Vertragswert eingeben

Nach dem Ausflillen der Eingabefelder bitte auf speichern am unteren Bildschirmrand dri-
cken:
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* Pflichtfelder

Nachweisdokumente
Dokumente

&y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

D« Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswéhlen
« Sie konnen maximal 5 Dateien hochladen (noch 5 verfigbar).
- Die maximale Dateigrole betragt 4,0 MB
= Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

|

Die neu angelegte Vergabe wird nun in der Vergabelbersicht unter Step 2 angezeigt.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass nach einer Belegzuordnung iber den Geschéftsvorfall Mittelabruf oder
einer Festsetzung der Vergabeinformationen durch die WIBank aus techn. Grinden keine Ver-
anderungen mehr an der Vergabe vorgenommen werden kénnen!

VERGABEN VALIDIERUNGSFEHLER (0)

Vergaben - Ubersicht

Neue Vergabe

Vergabeliste — Anpassen (33 Export ? Filtern
Vergabenummer Status Leistungsgegenstand & Vertragsart & Verfahren & Beleganzahl  Gedndert von Geéindert am Loschen

2 Leistungsgegenstand Bauleistung EU-weite Vergabe 0 HT46875000 22.08.2024 [

3 L,/ Leistungsgegenstand 2 Lieferleistung EU-weite Vergabe 0 HT46875000 26.08.2024 'i\L

Mit einem Klick auf die Zeile kdnnen Sie bereits angelegte Vergaben innerhalb des o.g. Zeitr-
raums bearbeiten.

Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zu Step3-,Dokumentenupload®. Hier werden Sie dazu auf-
gefordert Nachweise zur Vergabe (z.B. Vergabevermerk) hochzuladen.

o Dokumentenupload

Dokumentenupload

Dokumente

Vergabedokumente

¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN ‘ |

« Bitte Dateien iber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
= Sie kénnen maximal 50 Dateien hochiaden (noch 50 verfugbar).

« Die maximale DateigroBe betragt 4,9 ME.

= Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochiaden: PDF-Dateien, Excel-Dokumente, Word-Dokumente:
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Nach dem anschlieenden Klick auf ,Weiter“ besteht die Mdglichkeit unter Step4-,Abschluss’
die systemgenerierte PDF-Zusammenfassung des Geschaftsvorfalls herunterzuladen. Wir
empfehlen den Download der CSV Datei tber die Vergabelbersicht, da diese alle
Informtionen enthalt.

o Abschluss

Checkliste

(i) Es liegen alle notwendigen Angaben vor.

Abschluss

t ( Zusammenfassung herunterladen

SchlieBen ) ‘ Abschicken '

Bitte reichen Sie abschlielRend Uiber den Button ,Abschicken den Geschaftsvorfall bei der
WIBank ein.
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11. Geschaftsvorfall Mittelabruf

Uber diesen Geschéaftsvorfall kénnen Sie Ihre Projektausgaben/-kosten gem. bewilligten Finan-
zierungsplan abrechnen.

Der Geschaftsvorfall kann von lhnen bedient werden, sobald der Bescheid ,bestandskraftig” ist
(Ricksendung Rechtsbehelf oder Ablauf Monatsfrist).

Ein Mittelabruf ist im Laufe des Projektfortschrittes zu erstellen. Bitte rufen Sie die Fordermittel
daher bevorzugt unterjahrig ab, den spatmdglichsten Termin entnehmen Sie bitte Ihren Bescheid.
Wir bitten Sie ferner von der Einreichung zeitlich nah einander gelegenen Mittelabrufen abzuse
hen, da wir Mittelabrufe nur nach chronologischem Eingang abarbeiten kénnen.

Hinweis beim Abruf von reinen Landesmitteln:
Wenn Sie in lhrem Mittelabruf lediglich vorschussige Landesmittel abrufen wollen, missen Sie

keine Belege erfassen. Sie kdnnen direkt zu Step 2- Formulare --> Prozessschritt ,Mittelabruffor-
mular® (Punkt 4) navigieren.

Wichtiger Hinweis, wenn Projektpersonal im Vorhaben bewilligt wurde:

Bei Vorhaben in denen Projektpersonal nach Standardeinheitskosten abgerechnet wird, ist der
Geschaftsvorfall ,Mittelabruf erst zu beginnen, wenn die WIBank den Geschaftsvorfall ,Projekt-
personal verwalten“ von der WIBank freigegeben hat! Sonst wird das genehmigte Personal nicht
in den GVF ,Mittelabruf‘ ibertragen und kann demzufolge nicht mit dem bereits begonnenen Vor-
gang abgerechnet werden.

Zur Bearbeitung eines Mittelabrufs rufen Sie bitte zunachst den betroffenen Antrag auf und wah-
len Sie den Reiter ,weitere Schritte und starten Sie den Vorgang Mittelabruf.

Details Forderung - Wissens- und Technologietransfer HT35174_1301 - 2000000
21050287 © 2¢
WEITERE SCHRITTE

Weitere Schritte

T & Bezeichnung &

@ Geschaftsvorfall Anderungsantrag Viorgang starten |

B Geschiftsvorfall Monitoring Erstantrag Vorgang starten |

@ Geschiftsvorfall Monitoring w Vorgang starten

@ Geschéftsvorfall Vergaben \ Vorgang starten

@ Geschdftsvorfall Projektpersonal verwalten ‘ Vorgang starten

@ Geschaftsvorfall Verwendungsnachweis Viorgang starten |

@ Geschaftsvorfall Mittelabruf Vorgang starten |
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Der Vorgang beginnt mit Step 1-Informationen. Uber den Direktlink erhalten Sie Zugang zur Pro-
grammhomepage der WIBank. Unter den dortigen Download sind ggf. weitere Informationen (z.B.
Merkblatt Sachbericht, AfA Tabelle) vorhanden, die fir den Mittelabruf relevant sein kénnten.

Mittelabruf HT35174_1301 - 2000000078

21050287-35 D 29:52
; o o
o Informationen

Informationen

Geschéftsvorfall Mittelabruf

nformationen zur Bearbeitung kénnen Sie diesem Direktlink entnehmen. Mit &ffnen des Direktlinks
gelangen Sie Uber ein neues Fenster auf die WIBank Homepage
Bei technischen Fragen zum Kundenportal der WiBank steht Ihnen der [T-Service unter folgender

Mailadresse zur Verfigung: Support.Kundenportal@wibank.de

Bitte klicken Sie auf den Button ,weiter".

Unter Step 2-Formulare kénnen je nach Foérderprogrammgruppe bis zu vier Prozessschritte
angezeigt werden:

Projektpersonal
Vergabe

Belegliste
Mittelabrufformular

LN

1. Projektpersonal

Der Prozessschritt ,,Projektpersonal“ kann in Anzeige aufgerufen werden. Hier wird rein infor-
mativ nochmals das vorhandene Projektpersonal unter ,Projektpersonal 6ffnen® angezeigt. Es
kann keine Bearbeitung innerhalb des Geschaftsvorfalls erfolgen.

< Mittelabruf HT35174_1301 - 2000000079
21050287-35 D 29:54
[ ]
dFormulare A
‘ & 1. Projektpersonal (©) 2.Vergaben &) 3.Belegliste () 4. Mittelabruf-Formular

Projektpersonal offnen kjl

(D Durch Klicken auf den Button "Projektpersonal 6ffnen” Werden Sie direkt in die Erfassung
weitergeleitet.
Dies ist Bestandteil der Antragsstrecke und Sie kénnen jederzeit die Erfassung wieder tber
die Navigation verlassen.
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Die Detailinformationen sind analog des Geschéftsvorfalls ,Projektpersonal verwalten® auch
hier einsehbar, in dem auf die entsprechende Zeile geklickt wird. Auf ndhere Angaben wird
daher im Zuge dieser Vorgangsbeschreibung verzichtet.

¢ Projektpersonal - Ubersicht HT35174_1301 - 2000000079
21050287-35 D 29:56

PROJEKTMITGLIEDER

— Anpassen | (& Export Y Filtern

MAID - vomame & Nachname & Beschaftigtvon £ Beschaftigtbis &  Tatigksiten & Status &

h-1234567 Max Mustermann 01.01.2023 31.12.2023 1 &

h-35174 Sanna Klara 01.01.2023 31.12.2024 2 @

Uber ,weiter* gelangen Sie in den nachsten Prozessschritt.

Je nachdem, ob iber die jeweilige Ubersicht des Prozessschrittes oder die (ibergeordnete An-
zeige (Step 2-Fomulare) auf weiter navigiert wird, gelangt man direkt in die weiteren Ubersich-
ten der nachfolgenden Prozessschritte oder die Ebene davor.

2. Vergabe

In diesem Fall gelangt man direkt in die Ubersicht des nachfolgenden Prozessschrittes
Vergabe:

Hinweis: Dieser Prozessschritt ist nur fir die Vorhaben relevant, die gem. Bescheid zur Ein-
haltung der Vergabebestimmungen verpflichtet sind. Bitte beachten Sie, dass es sich bei dem
Kundenportal um ein Standardprodukt handelt. Daher ist der Prozessschritt Vergabe global
Uber einige Forderprogramme eingebunden. Es ist nicht moglich, diese je nach Vorhaben ein-
oder auszublenden. Ihnen wird also der Reiter 'Vergabe' im Geschéaftsvorfall ,Mittelabruf‘ und
im eigenen Geschéaftsvorfall ,Vergabe“ angezeigt, auch wenn Sie diesen nicht bearbeiten
missen. Beachten Sie dazu bitte die individuellen Vorgaben im Bescheid.

= Wenn Sie keine Vergabebestimmungen einzuhalten haben, dann ist der Vorgang auch
nicht durch Sie zu bedienen und zu beflllen. Sie kénnen ohne Bearbeitung durch den Rei-
ter in den nachsten Prozessschritt springen.

= Hinweis: Sollten Sie bereits auf ,Neue Vergabe“ geklickt haben, kdnnen Sie diese wieder
durch das ,Milleimer-Symbol“ entfernen. Sollten Sie schon einen Beleg mit der Vergabe
verknipft haben, missen Sie erst die Verknipfung im Beleg I6sen, um die Vergabe im
Anschluss entfernen zu kénnen.

Il Bitte beachten Sie daher immer, ob Vergaberegelungen Bestandteil lhres Zuwendungsbe-
scheids sind. Nur dann sind Vergaben anzulegen. Fir Fragen zu lhrem Zuwendungsbescheid
steht Ihnen Ihre Sachbearbeitung gerne zur Verfigung.
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Sofern Sie Vergabebestimmungen gem. Bescheid einhalten missen, kdnnen Sie diese analog
des Geschaftsvorfalls Vergabe hier erfassen. Auf eine Detailbeschreibung wird daher an die-
ser Stelle verzichtet (siehe bitte Punkt 10 der Anleitung).

Vergaben - Ubersicht HT35174_1301 - 2000000079
D 27:25

<

21050287-35

VERGABEN

Vergaben - Ubersicht

Neue Vergabe

Vergabeliste = anpassen | (3 Export N Fitern

Vergabenummer -~ Status Leistungsgegenstand & Vertragsart & Verfahren & Beleganzahl Geandert vor Geandert am Laschen

1 © Leistungsgegenstand Dienstleistung EU-weite Vergabe 0 FreigabeBel02 30.04.2024

Uber ,weiter* gelangen Sie in den néchsten Prozessschritt.

3. Belegliste

Im nachsten Prozessschritt kdnnen Sie Uber die Beleglbersicht lhre Belege erfassen und alle
bereits erfassten Belege einsehen.

Information:
Im Rahmen der Belegliste wird nach mehreren Belegtypen unterschieden:

v Der Auspragung ,Standardbeleg” gehéren die meisten Kostenarten an (z.B. Sach- und Bau-
ausgaben, AfA). Hier haben Sie auflerdem die Mdglichkeit Nachweise (Rechnung, Zahlungs-
nachweis, AfA Tabelle) zu jedem Beleg hochzuladen.

v Der Pauschalbeleg ist ein Beleg der aufgrund eines fest definierten Prozentwertes automa-
tisch auf Basis des projektbezogenen Ausgabenwertes des Bezugsbeleges berechnet wird.
Der Pauschalbeleg wird fur jeden einzelnen Bezugsbeleg errechnet (keine Summenbildung
Uber alle Bezugsbelege). Erfolgt durch die WIBank eine Kirzung des Bezugsbelegs (ggf. auf
null), so ergibt sich die Kirzung des abhangigen Pauschalkostenbelegs anhand der Pau-
schale automatisch. Dem Pauschalbeleg wird kein Nachweisdokument angefiigt. Der
Beleg erhalt stets automatisch den Status ,kursorisch® gepriift, sobald der Bezugsbeleg ge-
prift wurde
Ausnahme FPG PIUS: Hier handelt es sich bei dem Gemeinkostenbeleg (7%) um einen ma-
nuellen Beleg, da nur eine Pauschale automatisiert vom System berechnet werden kann. In
dem Fall kann nur die Personalkostenpauschale (20%) automatisch berechnet werden).

v' Mit Hilfe des SEK-Beleges werden die Personalkosten nach Standardeinheitskosten abge-
rechnet (Einrichtung je nach FPG). Es werden keine Nachweise bendétigt. Es wird jedoch
empfohlen, dass Sie fir anteilig am Vorhaben beschéftigtes Projektpersonal eine eigene
Stundenaufschreibung fihren. Sie kdnnen nur das Projektpersonal abrechnen, welches von
der WIBank freigegeben wurde. Es wird der SEK Satz vorgeblendet, den die WIBank bei der
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Freigabe des GVF ,Projektpersonal verwalten gem. Bescheid erfasst hatte. Sie tragen nur
die tatsachlich geleisteten Projektstunden/Monat ein.

v Der Einnahmenbeleg (Finanzierung) dient rein dem Informationsaustausch und hat erst zum
Projektende ggf. auf die Zuwendung Auswirkung. Gemeint sind hiermit LHO-Einnahmen. So-
fern Sie diese beantragt haben, steht Ihnen diese Finanzierungsart zur Auswahl. Einnahmen
werden in der Belegliste mit 0,00€ angezeigt, da diese zunachst die Ausgaben nicht reduzie-
ren.

Hinweis:
Die Kostenart kann in der Belegubersicht und CSV Datei leider baw. nicht in Textform angezeigt
werden! Die Kostenart ist nach Offnen eines Belegs am Beleg selbst erkennbar.

Im Vorfeld wird automatisch die dem Vorgang zugrundeliegende Beleglistenversion angezeigt.
Wenn man den Filter entfernt, kann man auch alle vorhergehenden Beleglisten anzeigen las-

sen.
Um einen neuen Beleg zu erfassen bitte auf den Button ,Neuer Beleg” klicken:

===

¢ Belege - Ubersicht

21050287-35

HT35174_1301 - 2000000079
© 29:57

BELEGE

Belegliste

(' NeuerBeleg )|

Belegliste

Beleglistenversion: 18 X
s £ Verwendung Erklarter Betrag

v Beleglistenversion . Belegnummer (System) - Status  Kostenart £  Rechnungsdatum £  Bezahidatum £  Rechnungssteller & g 9 &

Total

0

Keine Daten vorhanden

AnschlielRend ist die Kosten-/Finanzierungsart auszuwahlen und zu bestatigen. Die Auswahl
richtet sich nach der Auspragung des Férderprogramms und den bewilligten Kosten-/Finanzie-
rungsarten gem. Bescheid (hier nur ein Beispiel):
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Belege - Ubersicht HT35174_1301 - 2000000079

21050287-35 © 29:43

BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (0) BEMESSUNGSGRENZEN

Belegliste

Neuer Beleg

Belegliste Neuer Beleg = Anpassen | (2 Export Y Fmemo

Kostenart auswihlen
Beleglistenversion: 18 X
451 - KG 200 Herrichten und ErschlieBen ~

Typ SERERVEEIU IS S N 451 - KG 200 Herrichten und ErschlieBen WAl ler & Verwendung Erklarter Betrag &

453 - KG 400 Bauwerk- Technische Anlagen

Total
454 - KG 500 AuRenanlagen

455 - KG 600 Ausstattung und Kunstwerke
620 - Personalkosten mittels SEK

627 - Sachkosten

632 - Sachkosten - Wertminderung AfA

833 - Sachleistungen

Daraufhin 6ffnet sich die Detailansicht des Beleges. Hier sind bitte alle Angaben zum Beleg ein-
zugeben und das Nachweisdokument zum Beleg Uber die Uploadfunktion hochzuladen. Ab-
schliefRend ist der Button ,Speichern® zu betatigen, um den Beleg zu speichern.

Es folgt ein Beispiel zu einem Brutto-Standardbeleg:
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Rechnung (Ausgaben)

Zahlung und Buchhaltung

Antrag

21050287

Belegnummer (System)
15

1 orn Systemn vergeben

Geschaftsvorfal

00910030-3

Beleglistenversion

18

Kosten-, Finanzierungsart
451 : KG 200 Herrichten und Erschliefien

i} Kpsten- oder Finanzierungsart i Bescheid

Belegnummer (Kunda)*

| |

% Belegnummer ist ein Pichtfzid

Rechnungsdatum®

£ Rechnungsdstum izt sin Pllichtfeid

Bezahldatum*

1} Es handelt sich hierbei umn das Weristellungsdatum. Sofern es sich bei der Bezahlungsmethode um \orkasse™ handelt, ist
das Bezahldstumn gleich dem Rechnungsdstumn. Es ist dann ein entsprechender Kommentar in dem Beleg zu hinterlassen.

= Datum der Bezshlung ist ein Filichifald

Rechnungssteller

| |

1} Zahlungsempfanger bow. Rechnungssteller

B Rechnungssteller izt ein Fichtfeld

Rechnungsnr. [ Externe Referenz®

2 Rechn ungsnummer ist ein Pflichtfald

Verwendung*

|

1} Leistungsbezeichnung

= Verwendung ist ein Phichtield
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Betrage

Auspragung gem. Bescheid. Wenn nicht vor-
steuerabzugsberechtigt, dann erfolgt eine
Brutto Abrechnung. Das Kreuz ist nicht bei ja
gesetzt.

Wenn vorsteuerabzugsberechtigt, dann er-
folgt eine Netto-Abrechnung. Das Kreuz ist
automatisch bei ja gesetzt. Die Betragsfelder
passen sich an.

Bei teilweiser Vorsteuerabzugsberechtigung
ist pro Beleg die Entscheidung brutto oder
netto zu treffen. Der Kasten ist nur in dem
Fall bedienbar. Die Betragsfelder passen sich
je nach Auswahl an.

Angaben zum Beleg

Kommentar

Worsteuerabzugsberechtigt

ja

Rechnungsbetrag, gesamt, brutto®

l 0,00 l
i} Bitte geben Sie hier den gesamien Rechnungsbetrag in brutto (inkl. MwSt) an.

¥ Betrag muss grofer Null sein

| - 0,00 ‘

T 0,00

Abweichender Regulierer

1} Ein abweichender Regulierer muss angegeben werden, wenn die Ausgabe nicht durch den Zuwendungsempfanger salbst

beglichen wurde. Es handelt sich in dem Fall um einen abweichenden Zahlungspfiichtigen.

Gebrauchtanschaffung
Ja

1 \Wirtschaftsgut gebraucht angeschafft

Vergabe®

nicht vergaberelevant v

i} Wilenn der Beleg wergaberelevant ist und zuvor im Prozessschritt Vergabe” vollsiandige ergabeinformationan erfasst

wurden sind, dann ist diese sbe hier auszuwahlen und dem Beleg zuruordnen!

Kommentar

4

il Bemerkungen zum Beleg. Bitte fragen Sie hier aus datenschutzrechtlichen Grinden keine personenbezogenen Daten ein.

Wenn und soweit wir personenbezogens Daten im Rahmen der Prifung bendtigen, fragen wir diese sperifisch ab.
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Belegpnifung

Hier wird Ilhnen nach Be-
legpriifung durch die
WIBank das Ergebnis an-
gezeigt. Die Felder sind
nicht von lhnen zu bearbei-
ten.

Angaben zur Priifung

* Pllichtfelder

Nachweisdokumente

Rechnung

Zahlungsnachweis

Kirzungsbetrag

UR

Kirzungsgrund

Anerkannter Betrag

UR

Kommentar fiir den Kunden (extern)

DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

Bitte Diateien dber Dialog oder Drag&lrop auswahlen.
Sie konnen maximal 2 Dateien hochladen (noch 2 verfligbar).

Die maximale Dateigrile beiragt 4,8 MB.

Sie kénnen Dateien mit dem folgendan Inhalt hochladen: POF-Dateian

0,00

0,00

Wird ein Dokument mit Leerzeichen im Dateinamen hochgeladen, wird derzeit ein Fehler angezeigt. Das Dokument wird

trotzdem hochgeladen. Wenn es sich um einen Sachausgabenbeleg handelt, Iaden Sie hier bitte die zum Beleg zugsharige

Rechnung und den Zahlungsnachweis hoch.

DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

Bitte Dateien Uber Dislog oder Drag&Drop auswahlen.

Sie kinnen maximal 2 Dateien hochladen (noch 2w

fiighar)

Die maximabe Cateigrifie betragt 4,8 MB.
Sie kénnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

Wird ein Dokument mit Leerzsichen im Dateinamen hochgeladen, wird derzeit ain Fehler angezeigt. Das Dokument wird

trotzdem hochgeladen. Wenn es sich um einen Sachausgabenbeleg handelt, laden Sie hier bitte die zum Beleg zugehtnige

Rechnung und den Zahlungsnachweis hach

) G —

) D

Es folgt ein Beispiel zu einem SEK-Beleg:
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mi

Projektstundenabrechung (Ausgabe)

Angaben zum Beleg

Das ,Rechnungsdatum® ermittelt
sich automatisch aufgrund der
Angabe Jahr und Monat

Der “Zahlungsempfanger” ermit-
telt sich automatisch aufgrund
Auswahl der ,Mitarbeiter ID*

Die “Verwendung* ermittelt sich
automatisch aufgrund Angabe
Jahr und Monat. Die Bezeich-
nung ,Personalkosten/* wird im-
mer vorangeschrieben

Antrag
21050287

Belegnummer
16

Geschaftsvoriall
[p0910030-3

Beleglistenversion
18

Kosten-, Finanzierungsart
620 : Personalkosten mittels SEK

U1 Kosten- oder Finanzierungsart . Bezcheid

Eelegnummer (Kunde)

Rechnungsdatum®

* Ry ysdatum ist ein Pflichtfeld und wird aus Monais- und Jahresangabe erzeugt

) Feld ist ein Pflichtfeld

Monat*

o |

0 Eingabe Zahl zwischen 01-12

) Dieses Feld ist ein Pflichifeld

Zahlungsempfanger

Verwendung

Personalkosten /

U Leistungsbezeichnung

Mitarbeiter-ID*

) Das Projekimitglied ist im Zeitraum der Abrechnung nicht zum Projeki zugehirig.

& Es wurde kein Projektmitarbeiter ausgewahit
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Stundenabrechnung

Tatigkeit*

Die “Tatigkeit” erscheint, so-
bald eine Auswahl unter MA-
ID getroffen wurde.

Der ,Stundensatz” und die ,maxi-
male Anzahl Stunden/Monat” weist
Werte aus, sobald zu einer ,MA-ID*
eine ,Tatigkeit“ ausgewahlt wurde.

% Es wurde keine Tatigkeit ausgewahlt

Stundensatz

—_—

EUR 0,00

Maximale Anzahl Stunden pro Monat

Die Berechnung der projektbezoge-
nen Ausgaben erfolgt automatisch
aufgrund des SEK-Satzes und der
Anzahl an geleisteten Stunden/Monat

0,00

Tats&chlich Geleistete Stunden in diesem Monat™

@ Angabe der Stunden in Dezimalform mit 2 Nachkommastellen. Die akb hneten "tatsachlich i Stunden” diirfen
innerhalb von 12 Kalendermonaten die Summe von 1.720 Stunden nicht iberschreiten.

) Ein Pflichtfeld

Frojektbezogene Ausgaben

Kommentar

Belegpriifung
P————

Hier wird IThnen nach Be-
legpriifung durch die
WIBank das Ergebnis an-
gezeigt. Die Felder sind
nicht von lhnen zu bearbei-
ten.

EUR 0,00

Kommentar des Kunden

P

@ Bemerkungen zum Beleg. Bitte fragen Sie hier aus datenschutzrechflichen Grilnden keine personenbezogenen Daten ein.
Wenn und soweit wir personenbezogene Daten im Rahmen der Prifung bendtigen, fragen wir diese spezifisch ab.

Geleistete Stunden (Kirzung)

Kirzungsbetrag

EUR 0,00

Kirzungsgrund

Anerkannter Betrag

EUR 0,00

Priifstatus

ungepriift
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Nachweisdokumente

Nachweisdokumente

‘&) DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

+ Bitte Dateien iiber Dialog oder Drag&Drop auswihlen
+ Sie kbnnen maximal

teien hochladen (noch 2 verfiigbar

+ Die maximale Dateigr ragt 4.9 MB
+ Sie kbnnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

Bearbeitungshinweis: Vermeiden Sie bitte in Betragsfeldern, das Entfernen der Betrage. Die Felder
mussen mind. den Wert 0,00 haben, sonst kénnen Sie den Beleg nicht speichern und es kommt zu
dieser Fehlermeldung:

Betrag, projektbezogen, brutto

D) Bitte geben Sie hier den projektbezogenen Rechnungsbetrag in brutto {inkl. MwSt.) aber abzgl. Abziige (Skonto/Rabatte
etc.) an

(X) Fehler Intemal Error: could not execute batch; SQL [update receipts set last_modified_by=", last_modified_date=?, version=?, tenant_id=?, activity_id="?, alternative_payer=", biller=7, capitalized_asset=?, check_status="?, external_remark=?,
free_amount01_currency_cade=?, free_amount01_value=?, free_value02="?, official_external_remark=?, official_non_eligible_amount_currency_code=?, official_non_eligible_amount_value=?, official_recognized_eligible_amount_currency_code=?,
official_recognized_eligible_amount_value=?, official_reduction_by_number=?, official_reduction_reason="?, reduction_reason=?, contract_conclusion_date=?, corrected=", correction_receipt_id=?, cost_type=?, cost_type_category=?
customer_internal_receipt_number=?, customer_remark=?, ddib01=?, ddib02=?, ddib03="?, ddIb04=?, ddIb05=?, deleted=?, dependent_receipt_id=?, input_tax_deduction="?, flat_rate=?, form_has_validation_errors=?,
form_has_validation_warnings=?, free_amount02_currency_code=?, free_amount02_value=?, free_amount03_currency_code=?, free_amount03_value=?, free_amount04_currency_code=?, free_amount04_value=?,
free_amount05_currency_code=?, free_amount05_value=?, free_text01=?, free_text02=7, free_text03=", free_text04=7, free_text05=7, free_text06=", free_text07=7, free_valued1=?, free_value03=?, free_value0d=?, free_value05=7,
gross_amount_currency_code=?, gross_amount_value=?, import_status=?, included_vat_currency_code=?, included_vat_value=?, interal_receipt_number=?, internal_remark=?, invoice_date=?, net_amount_currency_code="?
net_amount_value=?, non_eligible_amount_currency_code=?, non_eligible_amount_value=?, original_receipt_id=?, part_of_procurement=?, payment_date=?, prevent_reduction_amount_propagation=?, procurement_id=?, project_member_id=?,
project_related_amount_currency_code=?, project_related_amount_value=?, receipt_list_version_id=?, receipt_number=?, receipt_purpose=?, receipt_type=?, recognized_eligible_amount_currency_code=?, recognized_eligible_amount_value=?
second_hand_acquisition=7, imestamp01=7, timestamp02=7, timestamp03=7, timestamp04=7, timestamp05=2, valid=7, form_content=7, form_validation=7 where id=7 and version=7]; constraint [null]; nested exception is
org hibernate exception ConstraintViolationException® could not execute batch

Reiter Validierungsfehler:

Dieser Reiter fuihrt ggf. vorhandene Fehlermeldungen auf. Dabei wird zwischen Hinweis- und Pflicht-
feldern unterschieden. Hinweismeldungen sind orange und nicht versandverhindernd, wahrend Warn-
meldungen rot und versandverhindernd (Step 4-Abschluss) sind.

Férderprogrammgruppen mit einer Gemeinkostenpauschale erhalten gegenwartig immer eine Hin-
weismeldung, da das Kundenportal auf eine mehrfachvorkommende ,Rechnungsnummer* validiert.
Da ein Gemeinkostenbeleg, die Informationen des Bezugsbeleges enthalt fuhrt das System den Ge-
meinkostenbeleg immer auf. Die Meldung ist in dem Fall nicht zu beachten.

Des Weiteren erscheinen auch Hinweismeldungen, wenn vergaberelevante Belege erfasst worden
sind (> 7.500,00€) oder abgerechnete Kostengruppen die bewilligte Ausgabenhdhe lberschreiten. So-
fern Sie gem. Bescheid keine Vergabebestimmungen einzuhalten haben, ist auch in diesem Fall die
Meldung nicht zu beachten.

Seite 70 von 80




WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

VALIDIERUNGSFEHLER (1)

Belegliste

Validierungsfehler

® 6: Es sollte mindestens ein Nachweisdokument vorhanden sein ‘

SchlieBen )

Reiter Bemessungsgrenzen:

Die Bemessungsgrenzen dienen dem nominalen und prozentualen Abgleich gegenlber den bereits
abgerechneten und den bewilligten Ausgaben gem. Bescheid und sind rein informativ.

Ab einer Uberschreitung von 20% liegt systemseitig eine Uberschreitung vor. Das System generiert
eine Hinweismeldung im Reiter ,Validierungsfehler®. Die Kosteniberschreitung verhindert nicht den
Versand des Mittelabrufes!

Belege - Ubersicht HT35174_1301 - 2000000079

21050287-35 O 29:55
BELEGE BEMESSUNGSGRENZEN
Belegliste
Bemessungsgrenzen
N
Bezeichnung Status Ausgaben (bewilligt) Ausgaben (belegt) Differenz  Differenz (%) Pauschale (%)
- Kostenarten

KG 200 Herrichten und Erschliessen (,\ 25.000,00 EUR 0,00 EUR 25.000,00 EUR 100,00 120,00
KG 400 Bauwerk- Technische Anlagen ';\ 50.000,00 EUR 0,00 EUR 50.000,00 EUR 100,00 120,00
KG 500 AuRenanlagen r_& 60.000,00 EUR 0,00 EUR 60.000,00 EUR 100,00 120,00
KG 600 Ausstattung und Kunstwerke Q 30.000,00 EUR 0,00 EUR 30.000,00 EUR 100,00 120,00
Personalkosten mittels SEK ';\ 20.000,00 EUR 0,00 EUR 20.000,00 EUR 100,00 120,00 ~

Loschen eines Beleges aus der Belegliste

Zum Léschen eines Beleges bitte das leere Kastchen in der Belegubersicht zu Beginn der Zeile anha-
ken. Der zuvor ausgegraute Button ,Ldschen® Iasst sich nun betatigen. Ein abhangiger Beleg (Pau-
schalbeleg) wird automatisch mitgeldscht, sobald der Bezugsbeleg geléscht wird (Ausnahme PIUS:
manueller Gemeinkostenbeleg 7%).
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Belege - Ubersicht HT35174_1989 - 2000000075
21052036-27 Q 29:47
BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (0) BEMESSUNGSGRENZEN
Belegliste

| Neuer Beleg Kopieren ) ( Loschen
Belegliste = Anpassen. @ Export| N Fitern®
Beleglistenversion: 20 X
v Typ Beleglistenversion ~+  Belegnummer (System) ~  Kostenart &  Rechnungsdatum &  Bezahidatum &  Rechnungssteller £  Verwendung Erkdarter Betrag &
- 20 0,00 EUR
& = 20 & 681 0,00
Total 0,00
Al 3

Kopieren eines Beleges aus der Belegliste:

Zum Kopieren eines Beleges bitte das leere Kastchen in der Belegubersicht zu Beginn der Zeile anha-
ken. Der zuvor ausgegraute Button ,Kopieren® Iasst sich nun betatigen. Bitte achten Sie hier aber
besonders darauf keine doppelten Belege einzureichen!

Belege - Ubersicht HT35174_1301 - 2000000079
21050267-35 © 20:67
BELEGE VALIDIERUNGSFEHLER (0) BEMESSUNGSGRENZEN
Belegliste
N ™
| NeuerBeleg || Kopieren )| Loschen
Belege kopieren / Copy receipis
Belegliste " eanc Ve Fitern @
Beleglistenversion: 18 X
v Tvp Beleglistenversion Belegnummer (System) Status Kostenart & Rechnungsdatum & =] ler S Venwendung Erklarter Betrag S
- 18 5.000,00 EUR
B 18 18 [_/ 451 15.05.2024 20.05.2024 ABC GmbH Projekt 5.000,00
Total 5.000,00
4 4
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4. Mittelabrufformular

Nach Fertigstellung der Belegliste ist bitte Uber den Button ,Weiter” in den letzten Prozessschritt ,Mit-
telabruf-Formular® zuspringen.

¢ Mittelabruf HT35174_1301 - 2000000079
21050287-34 9 29:58
aFormulare ° ~

‘ (& 1. Projekipersonal (@) 2.Vergaben () 3. Beleglisie [£ 4. Mittelabruf-Formular

Im Mittelabruf-Formular sind bitte alle Pflicht-Felder vollstandig auszufiillen. Einige Daten werden be-
reits aus unserem Backend System vorgeblendet:

Mittelabruf
Antragsnummer

21050287

Férderprogrammgruppe

1003

|3eschaftsvorfall

21050287-34
Nummer des Mittelabrufs

2

Daten zum Zuwendungsempfanger

Name Zuwendungsempfangsr*

) Bitte geben Sie den Zuwendungsempfanger des Mittelabrufs an

Strafte* Hausnummer*
Gustav-Stresemann-Ring 9
PLZ* Ort*

65189 Wiesbaden

Bankverbindung Zuwendungsempfanger
Kontoinhaber*

Max Mustermann

IBAN*

! DE02100500000054540402

Insfitut/Bank*

Name Bank
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Bescheiddaten
Zuwendungsbescheid vom

04.10.2023

|etzter Anderungsbescheid vom

Héhe der Zuwendung (£)

EUR

Zuwendungsart

Projektforderung

Finanzierungsart

Anteilfinanzierung

Durchfiihrungszeitraum von

03.10.2023

Durchfiihrungszeitraum bis

31.12.2023

Stand der Umsetzung

tatsachlicher Vorhabenbeginn®

139.800,00

|

® Pflichtfeld

geplantes Vorhabenende*

|

() Pflichifeld

‘Wurde das Vorhaben bislang wie geplant umgesetzt?*

|

) Pflichifeld

Wurden die bei der Antragstellung angegebenen Ziele bisher erreicht?*

|

) Pflichfeld

Umsetzungsgrad der Malknahme (%)

) Pflichfeld
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Ausgaben- und Finanzierungsplan

davon projeldbezogene Ausgaben dieser zugrundeliegenden Beleglistenversion (€)

2.875,00

Finanzierung der projektbezogenen Ausgaben dieser zugrundeliegenden Beleglistenversion (Art der Finanzierung und Betrag)

Bitte geben Sie die Anzahl der Finanzierungen an

1

Finanzierung Nr. 1

e

maximal 40 Zeichen

Hier sind zu dieser Belegliste ent-
haltenen Ausgaben, die Finanzierun-
gen gem. Bescheid abzubilden. Uber
das ,+“ kdnnen Sie weitere Finanzie-
rungen anlegen. Die Finanzierungs-
A4mme muss der Ausgabensumme
entsprechen!

% Pflichtfeld, bitie Finanzierungsbetrag eirjjeben

% Pflichtield, bitte Finanzierungsbezeichnung singsben

‘Summe der Finanzierungen

EUR

0,00

) Die Hohe der eingegebenen Finanzierungen muss mit der Hohe der Ausgaben dbereinstimmen.

Berechnung der Mittelanforderung

Hier sind gem. Informationstext die
kumulierten ff. projektbezogenen
Ausgaben anzugeben!

Wenn nur ein Vorschuss aus Lan-
desmitteln beantragt wird, dann tra-
gen Sie hier bitte den Wert ,0,00“
ein. Der Fordersatz It. Bescheid
ware hier ebenfalls 0,00.

Nur mit einem Wert >0,00
auszufiillen, wenn Landesmit-
tel gem. Bescheid bewilligt
worden sind! Bitte tragen Sie
unter Foérdersatz nur den For-
dersatz der Landemittel ein!

Wenn nur ein Vorschuss
aus Landesmitteln beantragt
wird, dann tragen Sie hier
bitte den entsprechenden
Wert und den Fordersatz It.
Bescheid (fir Landesmittel!).

Felder sind nicht vorhanden
in den FPG ,Forderung For-
schungsinfrastruktur®, ,Inves-
tition in KMU* und ,Umwelt-
und klimafreundliche Mobili-
tat*

Betrag der férderfahigen Ausgaben seit Verhabenbeginn (€)*

Wenn nur ein Vorschuss aus Lan-
desmitteln beantragt wird, dann tra-
gen Sie hier bitte den Wert ,0,00“ ein
und unter der Finanzierungsart bitte
,Vorschuss Landesmittel“.

U Der hier angeforderte Betrag umfasst die projekibezogene (erklarte) Ausgabensumme der zugrundeliegenden
tatus: in Erstellung), der ggf. bisher anerkannten Ausgaben

wersion d 1 gangs (Vo

B

{Vorgangsstatus: abgeschiossen) sowie den gof. bisher eingereichien (erklarten) Ausgaben, die aber noch nicht von der
Sachbearbeitung geprift worden sind (Vorgangsstatus: in Priffung). Mit akiuellem Entwicklungsstand kann leider keine

Vorbelegung des Werles erfolgen. Bitfe beachten Sie. dass es sich um eine kumulative Betrachtung der projektbezogenen

Ausgaben handelt. {LHO-) Einnahmen sind hierbei nicht zu beriicksichtigen
i Pflichifeld, bitte einen Befrag == 0 eingeben.

Fardersatz laut Bescheid (%)°

T Hier ist die Forderquote (EFRE+ gof. Land) gem. Bescheid einzutragen
® Pfiichtfeld

Betrag der voraussichtlich forderfahigen Ausgaben in den nachsten zwei Monaten

U Hier ist eine Eintragung nur maglich, sofem Sie gem. Bescheid Fordermittel des Landes Hessen erhalten

Fordersatz laut Bescheid (%)

7 PBitte tragen Sie hier die Forderquete der Landesmittel gem. Bescheid ein (falls bewilligtt).

Gesamter angeforderter Auszahlungsbetrag

EUR

Abeziiglich bereits erfolgter Auszahlungen*

Bitte bearbeitbare
Betragsfelder min-
destens mit Wert
0,00 fiillen, sonst
wird mit Speichern
des Formulars eine
Fehlermeldung er-
zeugt!

0,00

T Hier ist die Summe aller bereits erhaltenen Zahlungen der WIBank (EFRE+ ggf. Land) einzutragen
i Pflichifeld

Mit diesem Mittelabruf maximal méglicher Auszahlungsbetrag

EUR
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Erklarung
Richtigkeit, Volistndigkeit und Aktualitat™

Es handelt sich hierbei um ei-
nen Auszug der Erklarungen,
daher nicht abschlieRend. @ Pichifeld

Wirtschaftlich und sparsame Verwendung - Ubereinstimmung mit Buchfilhrung*

Ich/Wir versichere/n die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitat sowohl der
vorstehenden als auch der in den Anlagen gemachten Angaben.

lch/Wir bestatige/n, dass die geltend gemachten Ausgaben notwendig waren und das
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist. Die Angaben stimmen mit den Blchern

und Belegen iiberein
® Plichtfeld
Ubereinstimmung*
D Die Belegkopien stimmen mit den Orignalbelegen iiberein.

0 Plichtfeld

Regelung bei Inanspruchnahme von Mitteln des Landes Hessen

wendungszeitraum

Die Zuwendung darf nur insoweit und nicht eher angefordert werden, als sie innerhalb
von zwei Monaten nach Auszahlung fir fallige Zahlungen benotigt wird
(Verwendungszeitraum nach Nr. 1.4 ANBest-P).

Zuwendungszinsen

Fir nicht fristgerecht verwendete Zuwendungen werden Zinsen berechnet.

Signatur

Verfasser/in des Mittelabrufs (Name, Vorname)*

|

© Plichtfeld
Datum*
@ Pflichtfeld
ot
@ Plichtfeld
* Pflichtfelder
Die hier eingegebenen Daten werden automalisch gespeichert ( SchlieBen

Nur auszufilllen, wenn Landes-
mittel gem. Bescheid bewilligt
worden sind!

Felder sind nicht vorhanden in
den FPG ,Foérderung For-
schungsinfrastruktur®, ,Investi-
tion in KMU* und ,Umwelt- und
klimafreundliche Mobilitat*

Nachdem im Mittelabrufformular alle Felder ausgefillt worden sind, navigieren Sie bitte Uber ,wei-

ter* zum nachsten Step 3- Dokumentenupload.

Unter Step 3-Dokumentenupload sind vor allem die Pflichtdokumente gem. Bescheid hochzuladen.

Ggf. gibt es dariber hinaus forderprogrammspezifische Dokumente.

Sollte der Upload am Beleg oder der Vergabe nicht ausreichend sein, kdnnen Sie diese auch hier

hochladen.
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b 6 Dokumentenupload

Dokumentenupload

Mittelabruf

Sachbericht®

DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
Sie kbnnen maximal 3 Datsien hochladen (noch 3 verfiighar)

Die maximale Dateigrofe betragt 4.9 MB

Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, Word-Dokumente

@ Dieses Dokument muss hochgeladen werden.

RUS-Selbsterklarung

[ (% DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN I

- Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen

= Die maximale Dateigrokie betragt 4,9 MB

= Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien
Nachweis der Einhaltung der Publizitatspflichten

[ (% DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN I

Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
Sie kbnnen maximal 3 Datsien hochladen (noch 3 verfiighar)

Die maximale Dateigrofie betragt 49 MB.
Sie konnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, Word-Dokumente

Vergabedokumentation

(% DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
Sie kbnnen maximal 25 Dateisn hochladen (noch 25 verfiigbar)
Die maximale Dateigrofe betragt 4.9 MB

Weitere im Bescheid genannte Unterlagen

DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

+ Bitle Dateien tber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
+ Sie konnen maximal 10 Dateien hochladen (noch 10 verfugbar).

+ Die maximale Dateigroe betragt 4.9 ME

« Sie konnen Daleien mil dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, Excel-Dokumente, Word-Dokumente

* Pflichtfelder

e ™
\\\ SchlieBen ’,\

Wenn Sie alle Dokumente gem. Bescheid hochgeladen haben, dann fahren Sie bitte mit ,weiter*
zum letzten Schritt fort.

Unter Step 4-Abschluss erfolgt nochmal eine Plausibilitdtsprifung der Eingaben tber eine Check-
list. Dort werden alle Fehler aufgefihrt. Uber einen Klick in die Zeile, werden Sie direkt an die Feh-
lerquelle geleitet. Eine Absendung ist erst méglich, wenn die Prifung positiv ausfallt.
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Mittelabruf HT35174_1301 - 2000000079
21050287-35 © 29:40

o o ° Abschluss

Checkliste
® Im Formular ‘Belegliste' im Schritt 2 liegen Fehler vor. >
® Im Formular “Mittelabruf-Formular’ im Schritt 2 liegen Fehler vor. >
® Im Schritt'Dokumente’: Fehlende(s) Pflichtdokument(e) >

Abschluss

( Zusammenfassung herunterladen

Schliefen

Wenn die Meldung der Checkliste keine Hinweise mehr auffiihrt und positiv ausfallt, kdnnen Sie
Ihren Vorgang absenden. Sie haben auch hier die Moglichkeit eine systemgenerierte PDF Zusam-
menfassung fur lhre Unterlagen herunterzuladen. Diese enthalt auch Angaben zur Vergabe und
der Belegliste enthalt. Wir empfehlen den Download der jeweiligen CSV Dateien in den Ubersich-
ten der Prozessschritte.

Hinweis:

Die Datei muss neben der elektronischen Einreichung nicht nochmal ans uns separat mit Unter-
schrift eingereicht werden!

Checkliste

twendigen Angaben vor.

Abschluss

Zusammenfassung herunterladen

Zusammenfassung des Mittelabrufs

Schlielen

Eine automatische Meldung bestatigt Ihnen das erfolgreiche Absenden des Mittelabrufs.
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Hinweise:

Seitens Zuwendungsempfanger kdnnen nach Einreichung des Mittelabrufs keine Ausgaben korri-
giert werden! Korrekturbedarfe sind der WIBank mitzuteilen.

Bei technischen Fragen kann gerne die Hotline per Telefon 069 9132-6299 oder per Mail Sup-
port.Kundenportal@wibank.de kontaktiert werden.

12. Geschaftsvorfall Verwendungsnachweis

Ausfiihrungen folgen zu einem spateren Zeitpunkt.

13. Nachrichten

13.1 Von der Sachbearbeitung der WiBank an den Zuwendungsempfanger

Wenn die Sachbearbeitung der WiBank lhnen eine Systemnachricht zukommen lasst (z.B.
Bescheid-Ubermittlung), dann erhalt der Administrator eine E-Mail-Benachrichtigung, die
ihn Uber den Eingang einer Nachricht informiert.

Rufen Sie zur Einsicht der Nachricht bitte das Kundenportal auf und loggen Sie sich wie ge-
wohnt ein. Uber den Meniipunkt Postfach gelangen Sie in den Posteingangsbereich:

_ HESSEN
WIZBank S Dashboard Forderungen Aufgal D Verwaltung = 2
Eingan HT35174_1301 - 2000000079
gang D 29:56
Eingang
Eingang v~/ a4
v Q
Empfangen & Betrefl & ) Antragsnummer £ @

22.03.2024 12:18 Ubermittlung Zuwendungsbescheid System 21050282 4 +

An dieser Stelle kénnen Sie die Nachrichten nebst Anlagen durch einen Klick auf die Zeile
aufrufen.

Die Nachricht kann aus Grinden der Barrierefreiheit derzeit leider nur in diesem Format an-
gezeigt werden (vorher vorgenommene Textumbriiche und Hervorhebungen werden igno-
riert).
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Ubermittiung Zuwendungsbescheid HT35174_1301 - 2000000079
Von System am 22.03.2024 um 12:16 Uhr. © 29:56

Postfach (0/3) Eingang Ubermittlung Zuwendungsbescheid

{bermittlung Zuwendungsbescheid
Von System am 22.03.2024 um 12:16 Uhr.

Antragsnummer
21050282

Empfanger

Sonne, Mond und Sterne e.V.
Gelesen

22.03.2024 12:18

Gelesen von

Sehr geehrte Damen und Herren, anbei erhalten Sie Ihren Zuwendungsbescheid nebst Anlagen. Bitte Antworten Sie nicht liber dasKundenportal. lhre Nachrichten kénnen derzeit nicht
lUbermittelt werden. Bitte senden Sie uns die ausgefiillten Unterlagen (Eingangsbestitigung/Erkldrung zum Rechtsbehelf) per Mail zu. Mit freundlichen GriiBen lhre WiBank

Anhange

2021-05-05 Zuwendungsbescheid 20007600 _pdf

2024-03-05 EFRE Rechtsbehelf pdf

2024-03-05 EFRE Eingangsbest#tigung. pdf

2023-12-20 BNBest_EFRE pdf

( Zuriick Vo /@n& ) ( Nchste Nachricht

Bitte antworten Sie bis auf Weiteres nicht tber das Kundenportal. Diese kénnen derzeit
noch nicht an die Sachbearbeitung zugestellt werden. Antworten Sie daher bitte per E-Mail.

13.2 Von dem Zuwendungsempfanger an die WIBank

Ausfihrungen folgen zu einem spateren Zeitpunkt, wenn die Anwendung installiert wurde.
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